
      SVENSKA SCHNAUZER PINSCHERKLUBBEN                                                                                   
Est. 1947.   Ansluten till Svenska Kennelklubben 

 

Protokoll fört vid fullmäktigemöte 23 mars 2025 

 i Hamiltonsalen, SKKs lokaler, Sollentuna 

 

 

SSPKs ordförande Annelie Finnebäck hälsar alla välkomna och öppnar mötet 

1. Justering av röstlängden 

Röstlängden gicks igenom och 29 röstberättigade delegater var på plats. Se bilaga 1 

2. Val av ordförande för fullmäktigemötet 

Fullmäktige beslutade att välja Thomas Uneholt till ordförande för fullmäktige 

3. Styrelsens anmälan om protokollförare vid mötet 

Susan Wikström var av styrelsen utsedd till protokollförare 

4. Val av två justerare som tillsammans med mötesordföranden ska justera protokollet. 

De valda justerarna är även rösträknare 

Fullmäktige beslutade utse Maj Flodin samt Caroline Brodd att justera dagens protokoll samt att                            

även vara rösträknare 

5. Beslut om närvaro- och yttranderätt förutom av vald delegat och av personer enligt § 7 mom. 6. 4 

Fullmäktige beslutade att alla har närvaro-och yttranderätt 

6. Fråga om fullmäktigedelegaterna blivit stadgeenligt kallade 

Frågan besvarades med ja 

7. Fastställande av dagordningen 

Fullmäktige beslutade att fastställa dagordningen 

8. Styrelsens årsredovisning med balans och resultaträkning, redogörelse för arbetet med avelsfrågor samt 

revisorernas berättelse 

2024 års verksamhetsberättelse, redogörelse för arbetet med avelsfrågor, balans-och resultaträkning samt 

revisorernas berättelse gicks igenom. Uppkom diskussion om den ränta som SSPK fått tillgodo från Arla Albins 

gåva, men att inget av räntan avsatts till Arla Albins gåva. Styrelsen kommer att titta på detta 

2024 års verksamhetsberättelse, redogörelse för arbetet med avelsfrågor, balans-och resultaträkning samt 

revisorernas berättelse lades därmed till handlingarna. Se bilaga 2 

9. Fastställande av balans- och resultaträkning samt beslut om enligt dessa uppkommen vinst eller förlust 

Fullmäktige fastställde rapporterna och beslutade enligt styrelsens förslag att, av vinsten 67 257 kr, avsätts 

65 000 kr till framtida domarkonferens och resterande 2 257 kr balanseras i ny räkning 
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10. Styrelsens rapport om de uppdrag föregående fullmäktigemöte givit till styrelsen 

Inga uppdrag gavs åt styrelsen 

11. Beslut om ansvarsfrihet för styrelsen 

Fullmäktige beslutade enhälligt att ge styrelsen ansvarsfrihet för verksamhetsåret 2024 

12 A. Beslut om styrelsens förslag till verksamhetsplan 

Fullmäktige beslutade att fastställa styrelsens föreslagna verksamhetsplan 

12 B. Beslut om styrelsens förslag till rambudget. 

Fullmäktige beslutade att fastställa styrelsens förslag till rambudget 

12 C. Beslut om avgifter för kommande verksamhetsår. 

Fullmäktige beslutade att fastställa styrelsens förslag till oförändrade avgifter för kommande verksamhetsår 

13. Val av ordförande, ordinarie ledamöter och suppleanter i styrelsen enligt § 8 samt beslut om 

suppleanternas tjänstgöringsordning 

Fullmäktige beslutade att välja till 

Ordförande Annelie Finnebäck Omval 1år 

Ledamot Jan Hockart 1 år kvar 

Ledamot Maria Landergård 1 år kvar 

Ledamot Christina Ling-Larsson 1 år kvar 

Ledamot Carina Andersson Rapp 1 år kvar 

Ledamot Susan Wikström Omval 2 år 

Ledamot Eva Andersson Omval 2 år  

Ledamot Monica Andersson Omval 2 år 

Ledamot Anna Clevensjö Nyval 2 år 

Suppleant 1 Pia Widerberg Omval 1 år 

Suppleant 2 Birgitta Bjelkberg Omval 1 år 

Suppleant 3 Ida Lundsten Nyval 1 år 

Suppleant 4 Eva Carlsson Nyval 1 år 
 

  Kassör, adjungerad, samt webbansvarig Monika Johansson 

14. Val av två revisorer och två revisorssuppleanter enligt § 9 i dessa stadgar 

I valberedningens förslag var ena posten som revisor vakant. Fullmäktige ajournerades 15 minuter för att ge      

rasklubbarna möjlighet att inkomma med förslag. Föreslås Susanne Samuelsson 

Fullmäktige beslutade att välja 

Revisor Ulrica Morin Omval 1 år 

Revisor Susanne Samuelsson Nyval 1 år 

Revisor suppleant Ulf Nilsson Omval 1 år 

Revisor suppleant Stefan Svennefelt Omval 1 år 

 

 

15. Val av valberedning enligt § 10 i dessa stadgar 

Fullmäktige beslutade att välja 

Ledamot sammankallande Katja Koho 1 år  
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Ledamot Bisse Falk 2 år  

Ledamot Kikki Tiestö Fyllnadsval 1 år  

 

16. Beslut om omedelbar justering av punkterna 13–15 

Fullmäktige beslutade godkänna omedelbar justering av dessa punkter. Se bilaga 3 

17. Övriga ärenden som av styrelsen hänskjutits till fullmäktige eller som av rasklubb anmälts till styrelsen för 

behandling av fullmäktige enligt § 7 mom 7. Anmälan av sådant ärende ska vara skriftlig och ha inkommit till 

styrelsen senast 31 januari före ordinarie fullmäktige hålls. Till ärendet ska styrelsen för behandling på 

fullmäktige avge utlåtande och lämna förslag till beslut.  Väcks vid ordinarie fullmäktige förslag i ett ärende 

som inte finns medtaget under punkt 17 kan, om fullmäktige så beslutar, ärendet tas upp till behandling men 

inte till beslut. § 

1. Motion från Schnauzerringen gällande önskan om ”fullcertordning” i Sverige 

Efter omröstning bifalles motionen med övervägande majoritet av fullmäktige 

2. Motion från schnauzerringen gällande identifiering av rätt prisvinnande hund på hundutställningar i 

Sverige 

Fullmäktige röstar för styrelsens förslag, dvs motionen avslås 

 

18. Fastställande av typstadgar för specialklubb med fullmäktigemöte 

Fullmäktige beslutade att fastställa de nya stadgarna att gälla från dagens datum, 23 mars 2025 

19. Mötets avslutande 

Mötesordförande tackar för sig och lämnar över till SSPKs omvalda ordförande Annelie Finnebäck som tackar 

för fortsatt förtroende 

 

 

Bilagor: 

1. Delegatförteckning /röstlängd 

2. Årsmöteshandlingar 

3. Omedelbar justering av punkterna 13-15 

 

 

 

Detta protokoll kommer signeras digitalt  

 

Protokollförare Susan Wikström                               Ordförande Thomas Uneholt 

Justerare Maj Flodin                                                    Justerare Caroline Brodd   
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BILAGA 1
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Handlingar till 

 Svenska Schnauzer-Pinscherklubbens 

fullmäktige 

Söndag den 23 mars 2025 kl 12:15 

Hamiltonsalen SKK:s lokaler i Rotebro 

● Kallelse

● Dagordning

● Rasklubbarnas delegater

● Verksamhetsberättelse 2024

● Verksamhetsplan 2025

● Resultaträkning 2024

● Balansräkning 2024

● Budget 2025

● Revisorernas berättelse

● Motioner

● Valberedningens förslag

● Typstadgar

Utdelning av utmärkelser 

Transaktion 09222115557540895598 Signerat SW, AF, MJ, CA, JH, ML, MA, CL, EA

BILAGA 2

Transaktion 09222115557543813752 Signerat SW, MF, TU, CB



2 

 

                                          Kallelse till 

                         Svenska Schnauzer-Pinscherklubbens  

                                        fullmäktige  

 

Härmed kallas du som är utsedd att vara fullmäktigedelegat av din rasklubb till SSPKs fullmäktige 

 

När: Söndagen den 23 mars 2025 kl. 12:15 

Var: Svenska Kennelklubbens konferenslokal Hamiltonsalen 

        Rotebergsvägen 3, 192 78 Sollentuna  

        (Ingången är till vänster om stora entrén vid restaurangen) 

       

Övriga medlemmar inbjuds att delta vid mötet 

Enbart de valda fullmäktigedelegaterna har rösträtt vid mötet 

Handlingarna till mötet får varje delegat med kallelsen och de publiceras även på hemsidan senast tre veckor 

före fullmäktige 

 

Vi bjuder alla valda delegater på en italiensk lunchbuffé från kl 11:30 

Anmäl till sekreterare@sspk.se om du har specialkost 

Du som är vald delegat inbjuds även till en guidad visning av museet kl 10:30 alt kl 11:00 

Visningen tar ca 30 minuter och först till kvarn med anmälan gäller, 20 personer kan beredas plats varje visning. 

Du anmäler dig till visningen genom att mejla till sekreterare@sspk.se 

Om du som delegat får förhinder att delta vid fullmäktigemötet kontaktar du din rasklubb 

 

Får hunden följa med?  

Ja, hundar är välkomna i SKKs lokaler, inklusive konferensrummen, men inte i museet 

Strikt hundägaransvar gäller. Hunden får inte vistas i bur eller hage 

 

Varmt välkommen! 

Hälsar SSPKs styrelse 
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                    Dagordning fullmäktige 23-03-2025   

 

 

1. Justering av röstlängden 

2. Val av ordförande för fullmäktigemötet 

3. Styrelsens anmälan om protokollförare vid mötet 

4. Val av två justerare som tillsammans med mötesordföranden ska justera protokollet  

    De valda justerarna är även rösträknare 

5. Beslut om närvaro- och yttranderätt förutom av vald delegat och av personer enligt § 7 mom. 6. 4  

6. Fråga om fullmäktigedelegaterna blivit stadgeenligt kallade 

7. Fastställande av dagordningen 

8. Styrelsens årsredovisning med balans och resultaträkning, redogörelse för arbetet med avelsfrågor 

samt revisorernas berättelse  

9. Fastställande av balans- och resultaträkning samt beslut om enligt dessa uppkommen vinst eller    

förlust 

10. Styrelsens rapport om de uppdrag föregående fullmäktigemöte givit till styrelsen  

11. Beslut om ansvarsfrihet för styrelsen  

12.  A. Beslut om styrelsens förslag till verksamhetsplan  

        B. Beslut om styrelsens förslag till rambudget.  

       C. Beslut om avgifter för kommande verksamhetsår.  

13. Val av ordförande, ordinarie ledamöter och suppleanter i styrelsen enligt § 8 samt beslut om 

suppleanternas tjänstgöringsordning 

14. Val av två revisorer och två revisorssuppleanter enligt § 9 i dessa stadgar  

15. Val av valberedning enligt § 10 i dessa stadgar 

16. Beslut om omedelbar justering av punkterna 13–15 

17. Övriga ärenden som av styrelsen hänskjutits till fullmäktige eller som av rasklubb anmälts till 

styrelsen för behandling av fullmäktige enligt § 7 mom 7. Anmälan av sådant ärende ska vara skriftlig 

och ha inkommit till styrelsen senast 31 januari före ordinarie fullmäktige hålls. Till ärendet ska 

styrelsen för behandling på fullmäktige avge utlåtande och lämna förslag till beslut.  Väcks vid 

ordinarie fullmäktige förslag i ett ärende som inte finns medtaget under punkt 17 kan, om 

fullmäktige så beslutar, ärendet tas upp till behandling men inte till beslut.  

18. Fastställande av typstadgar för specialklubb med fullmäktigemöte 

19. Mötets avslutande 
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Rasklubbarnas Delegater  
till Svenska Schnauzer-Pinschersklubbens Fullmäktige 23 mars 
2025     

       

Rasklubb Delegatens namn Delegatens e-postadress  Antal röster Närvarande 
 

Affenpinsche
rklubben 1.Antonia Melkersson  antonia.melkersson@gmail.com       

3 delegater 2.Eva Carlsson  eva.carlss0n@live.se       

  3. Erica Winberg  erica.w@hotmail.com       

            

Suppleanter 1.         

  2.         

  3.         

            

Dvärgpinsche
rklubben 1.Maj Flodin  majflodin@gmail.com       

4 delegater 2.Mimmi Johnsson Berger  belloblanco.se@gmail.com       

  3.Johan Jakobsson  johan.jakobsson@dpklubben.se       

  4.Sandra Spångberg  pavlovic_sandra@hotmail.com       

            

suppleanter 1.         

  2.         

  2.         

  3.         

  4.         

            

Dvärgschnau
zerringen 

1.Catharina Alwall 
Svennefelt  catharina.alwall@slu.se       

11 delegater 2.Birgitta Norrblom  liveyes@hotmail.se       

  3.Frida Tjernberg  kennellaleia@gmail.com       

  4.Ewa Highland  highland.ewa@gmail.com       

  5.Kerstin Hägglund  k.hagglund@telia.com       

  6.Sara von Goës  sara@vongoes.se       

  7.Ylva Jansson  jansson_ylva@hotmail.com       

  8.Ann-Marie Engback  amengback@gmail.com       

  9.Bisse Falk  Bisse.falk@hotmail.com       

  10.Marie Bäckström  marie.backstrom@storaenso.com       

  

11.Marie_Louise 
Andersson  kissmeths@gmail.com       

            

suppleanter 1.         

  2.         

  3.         

  4.         

  5.         

  6.         
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  7.         

  8.         

  9.         

  10.         

  11.         

  12.         

            

Pinschersekti

onen 
1.Cathrin Zackariasson  cattiszackariasson@yahoo.se       

4 delegater 2.Tiina Koolmeister-
Wallin  tiina@pinschersektionen.se       

  
3.Susanne Nilsson  lillaenebys@lillaenebys.se       

  
4.Matilda Rendle  matilda_rendle@hotmail.com       

  
          

suppleanter 
1.         

  
2.         

  
3.         

  
4.         

  
          

Schnauzerrin

gen 
1.Monika Johansson  monika@morrilde.se       

7 delegater 
2.Marie Johansson 

 marie.johansson.schnauzer@telia.co
m       

  3.Lena Lindberg  granbo35@gmail.com       

  4.Emilia Östlund  emilia.oestlund@gmail.com       

  

5.Ann-Christin 
Thörnestad  ankitornestad@yahoo.se       

  6.Iris Törngren  Iritor02@gmail.com       

  7.Boel Niklasson  boel.niklasson@gmail.com       

            

suppleanter 1.         

  2.         

  3.         

  4.         

  5.         

  6.         

  7.         

            

       

Totalt antal delegater 29st    Närvarande på mötet      st     
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SVENSKA SCHNAUZER-PINSCHERKLUBBEN 

Est.1947 

Ansluten till Svenska Kennelklubben 

 

 

 

 

● Affenpinscherklubben 

● Dvärgpinscherklubben 

● Dvärgschnauzerringen 

● Pinschersektionen 

● Schnauzerringen 

 

 

      Tillsammans är vi 2 310 medlemmar med hunden i fokus 
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Verksamhetsberättelse för 2024 

 

Styrelsens sammansättning 2024 

  

Ordförande Annelie Finnebäck 

Vice ordförande Marie-Christine Lindgren (avgick november pga hälsoskäl) 

Ledamot sekreterare Susan Wikström 

Ledamot Christina Ling Larsson 

Ledamot Carina Andersson Rapp 

Ledamot Jan Hockart 

Ledamot Maria Landergård 

Ledamot Monica Andersson 

Ledamot Eva Andersson 

Suppleant 1 Pia Widerberg 

Suppleant 2  Anna Clevesjö 

Suppleant 3 Birgitta Bjelkberg 

Suppleant 4 Bengt-Göran Carlsson (har ej varit närvarande på möten) 

Adjungerad kassör och 
webbansvarig Monika Johansson 

  

 
Övriga förtroendevalda 

 

  

Valberedning Yvonne Elofsson (sammankallande), Susanne Nilsson, Katja Koho 

Revisorer Päivi Majava Persson, Ulrica Morin 

Revisorsuppleanter Ulf Nilsson, Stefan Svennefelt 
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Kommittéer  

  

Avelskommittén 
Pia Widerberg (sammankallande, avelsansvarig), Carola Sabel och Monica 
Andersson (avelsansvarig) 

Domarkommittén Eva Borg Liljekvist, Bo Skalin 

Marknadskommittén Eva Andersson (marknadsansvarig) 

Medlemskommittén 
Christina Ling Larsson (sammankallande, medlemsansvarig), Renée Östrand, 
Birgitta Bjelkberg 

 (medlemsansvarig) 

Mentalkommittén Jan Hockart (sammankallande, mentalansvarig), Maria Landergård, Boel Niklasson, 

 Bodo Bäckmo, Ulrika Claesson Månsson 

Rasklubbskommittén 
Marie-Christine Lindgren (sammankallande tom november), Susan Wikström, 
Annelie Finnebäck 

Uppfödarkommittén Maria Landergård (sammankallande, uppfödaransvarig), Annette Persson,  

 Catharina Alwall Svennefelt 

Utställningskommittén 
Carina Andersson Rapp (sammankallande, utställningsansvarig), Anna Clevesjö 
(utställningsansvarig),  

 Jan Hockart 

 
 
Övriga uppdrag  

  

ISPU Pia Widerberg 

Tävlingsansvariga Jan Hockart, Marie-Christine Lindgren (till november 2024) 

Årets Hund 
 
Jan Hockart, Carina Andersson Rapp (kontrollräknare) 

 
  

  

Styrelsens möten  

  

Styrelsen har under 2024 haft nio protokollförda möten, varav ett konstituerande. Under 2025 har styrelsen 
haft möte ytterligare två gånger. AU har haft två protokollförda möten. Samtliga via Zoom 

Rasklubbsrepresentanter, revisorer och valberedning har varit inbjudna till styrelsemöten 
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SSPKs fullmäktige 2024 

Fullmäktige genomfördes den 24 mars 2024 i Svenska Kennelklubbens lokaler i Rotebro.  

Rasklubbarna hade tillsammans 30 delegater. 

Innan fullmäktige startade bjöds på buffé och tid för mingel.  

Vid mötet valdes, med samtligas bifall och därtill välförtjänta applåder, Annette Persson till klubbens 

första Hedersmedlem. 

Avgick ur styrelsen gjorde ordförande Bo Skalin, vice ordförande Susanne Svedjebrink, ledamot 

sekreterare Monica Setterlund, ledamot sekreterare Ida Björklund, suppleant Therese Egermark 

Winscher och suppleant Cathrine Eklöf. 

Förtjänsttecken och uppfödarmedaljer delades ut  

Vinnarna i Årets hund presenterades. 

Avgående ordförande Bo Skalin fick äran att som sista uppdrag dela ut rosetter och blommor till 

pristagarna i Årets hund  

 

 

 

 

 

 

Medlemsantal 

Totalt hade Svenska Pinscher-Schnauzerklubben 2310 medlemmar 31 december 2024, vilket är en 

ökning med 28 medlemmar mot 2023 

 

 
 
 
Rasklubb 

Antal 
fullbet. 
medlemmar 
2023 

Antal 
medlemmar 
totalt 2023 

Antal 
fullbetalande 
medlemmar 
2024 

Antal 
medlemmar 
totalt 2024 

Förändring 
antal 
fullbet. 
2023-2024 

 
Förändring 
antal totalt 
2023-2024 

Affenpinscher 124 142 131 162 7 20 

Dvärgpinscher 223 266 230 309 7 43 

Dvärgschnauzer 956 1071 944 1027 -12 -44 

Pinscher 253 302 270 303 17 1 

Schnauzer 451 501 461 509 10 8 

Totalt 2007 2282 2036 2310 29 28 
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Registreringssiffror för SSPKs raser 

Nedan redovisas SSPKs siffror nyregistreringar 2021-2024 

Ras 2021 2022 2023 2024 Förändring 
antal 2023-
2024 

Affenpinscher 59 53 39 46 7 

Dvärgpinscher 234 211 128 130 2 

Dvärgschnauzer p/s 341 275 193 200 7 

Dvärgschnauzer s 545 400 313 274 -39 

Dvärgschnauzer s/s 296 210 219 161 -58 

Dvärgschnauzer v 206 148 122 115 -7 

Totalt 
Dvärgschnauzer 1388 1033 847 750 -97 

Pinscher 229 160 109 108 -1 

Schnauzer p/s 123 67 68 50 -18 

117Schnauzer s 65 67 55 45 -10 

Totalt Schnauzer 188 137 123 95 -28 

Totalt antal 2098 1591 1246 1129 -117 
 
      

 

 

 

 

Arbetet i styrelsen 

Styrelsen startade sitt arbete 3 april, med teambuildning, via Zoom, så att alla styrelsemedlemmar 

fick lära känna varandra och därigenom underlätta att få en bra grund för styrelsearbetet. Vi pratade 

förväntningar och eventuella farhågor samt kom överens om spelregler för arbetet 2024. 

Under 2024 har styrelsen haft nio protokollförda möten, varav ett konstituerande. Under 2025 har 

styrelsen haft styrelsemöte ytterligare två gånger. Samtliga via Zoom. AU har haft ett möte via Zoom. 

Rasklubbsrepresentanter, revisorer och valberedning har varit inbjudna till styrelsemöten 

Det värdegrundsarbete som påbörjades 2019, men som pga pandemin blev lagt på is, har 

återupptagits. En ”Handlingsplan för Svenska Schnauzer Pinscherklubbens värdegrundsarbete” har 

tagits fram och delgetts rasklubbarna. En ”Riktlinje för värdegrundsarbete” har skapats. SSPK har valt 

att första året arbeta utifrån SKKs föreslagna värdegrund utan att bryta ner den. Rasklubbarna har 

fått underlag från oss så de kan arbeta vidare med värdegrund inom sin styrelse men också 

tillsammans med sina medlemmar. 

20 mars bjöds rasklubbarna till ”Digital fika” för att diskutera värdegrundsarbete  

22 mars webbinarie med Elisabeth Rhodin om genetisk variation. 
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24 mars SSPKs fullmäktige. 

Mentaltest, MT, genomfördes i april i samarbete med Falkenbergs Brukshundklubb. Styrelsen har 

därefter beslutat att det ska vara lottning vid anmälan till mentalbeskrivningar och mentaltester. Det 

innebär att när anmälan stänger och det finns fler anmälda hundar än platser så lottas det slumpvis 

vilka som får platserna. 

I juni representerades SSPK på International Schnauzer Pinscher Unions, ISPU, konferens i Fosdinovo, 

Italien av Pia Widerberg. Delegaterna fick även besöka ISPU Dog Show som hölls i anslutning till 

konferensen. Pia har även deltagit på digitala möten med ISPU senare under året.  

Tillsammans med SRSK, Svenska Riesenschnauzerklubben, kommer SSPK att vara värd för ISPU-

konferensen 2028 samt även arrangera ISPU Dog Show 2028 i Sverige 

11 april hölls Avelskonferens online med Catharina Brandsten, SKK mentalpoolen. Ämnet var avel för 

mentalitet och BPH som avelsverktyg 

I september deltog några ur SSPKs styrelse via zoom i ett specialklubbsmöte. Målsättning är att 

utbyta erfarenheter och hjälpa varandra i specialklubbsarbetet 

Pia Widerberg från Avelskommittén deltog 12-13 oktober i SKKs digitala utbildning för Diplomerade 

avelsfunktionärer 

12 oktober hölls exteriörbeskrivning Kungälv 

Tre webbinarier har arrangerats under verksamhetsåret. Dessa webbinarier har varit gratis för våra 

medlemmar. 14 oktober föreläste Anne-Chaterine ”Ancan” Edoff om ”Varför gör hunden si eller så”.  

Den 5 november föreläste Maria Brandel om ”Från valp till stjärna” och 21 november föreläste 

veterinär Isabelle Roberts från Norge om Tandhälsa 

12 januari 2025 hölls digital Avelskonferens via zoom. Ämnet var Genetisk variation och föreläste 

gjorde Elisabeth Rodin.  

15-16 mars 2025 representerade Jan Hockart och Christina Ling Larsson SSPK på SKKs 

organisationskonferens. 

En aktivitetskalender som är öppen för både SSPK och samtliga rasklubbar har skapats. Nu har 

samtliga rasklubbar möjlighet att lägga in sina aktiviteter i SSPKs aktivitetskalender. Det framgår av 

klubbarnas information om aktiviteten är för klubbens medlemmar eller öppen för samtliga 

medlemmar inom SSPK. 

Under året har vår webbansvariga gjort ett omfattande arbete med att  omarbeta vår hemsida  

Bl.a har på hemsidan skapats ett ”Rasklubbskontor” där information specifikt för rasklubbarna läggs 

upp.  

Digitala formulär för att nominera till Förtjänsttecken och Uppfödarmedalj samt att anmäla till Årets 

hund har tagits fram. Tyvärr visade sig formulären till Årets Hund lida av vissa barnsjukdomar, varför 

styrelsen kommer se över statuter och formulär inför Årets Hund 2025. Det kommer inte innebära 

några förändringar i sak utan endast korrigeringar och förtydliganden.  

Under året har Facebook och Instagram använts för att sprida information och kunskap till våra 

medlemmar 
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Arbetet i kommittéerna 

Avelskommittén  

Ansvarar för RAS-arbetet i organisationen samt arbetar med att öka kunskapen i avels- och 

hälsofrågor genom att anordna exempelvis webbinarier och avelskonferenser. 

Avelskommittén har under verksamhetsåret haft 5 digitala zoommöten. 

Därutöver regelbunden kontakt via mejl, SMS och avelskommitténs Facebookgrupp. 

Man har arbetat med RAS dokumentet för Schnauzer, som har sänts till SKK för godkännande. 

Vi har även fått in ett RAS för dvärgpinscher som tittats över och returnerats för vidare arbete i 

specialklubbens RAM grupp. 

AK har haft gemensamt möte med mentalkommittén. 

Digital avelskonferens hölls 12 januari 2025, Elisabeth Rhodin föreläste om genetisk variation i våra 

raser. 29 deltagare, plus medlemmar i styrelsen deltog. 

Pia Widerberg, sammankallande för AK gått utbildning diplomerad avelsfunktionär. 

Under verksamhetsåret 2025 kommer ett kompendium som sammanställts av AK för RAS, med 

lathund och rutiner skickas ut till specialklubbarna. 

Pia Widerberg har deltagit i ISPUs möten, gällande avel och uppfödning i våra olika länder. 

 

Domarkommittén 

Uppdrag Säkerställer att det finns exteriördomare till SSPKs utställningar vilket innebär bokning av 

och upprätta avtal med domare, bokning av boende och resor m.m. 

Domarkommitténs verksamhetsberättelse 

Löpande arbete pågår kontinuerligt, man samarbetar även med länsklubbar. Domare för 2025 har 

beslutats och planering av domare för 2026 är igång 

Pga hälsoskäl lämnade Christina Ling Larsson kommittén i höstas och Annelie Finnebäck gick in i 

hennes ställe tillfälligt. 

 

Marknadskommittén  

Uppdrag Ska stärka SSPKs varumärke och marknadsföra SSPK-raserna och ansvarar för montrar, 

profilartiklar, sponsring m.m. 

Marknadskommitténs verksamhetsberättelse 

25 maj höll kommittén tillsammans med representanter för rasklubbarna en Tankesmedja. Mötet var 

fysiskt och hölls i Västerås, där vi fått låna möteslokal av Audi/Möller Bil. Man diskuterade 

medlemskap i våra klubbar, sponsring/samarbeten och deltagande på mässor och hur vi kan jobba 

med dessa frågor. Dagen blev också en bra början på ett nätverkande för framtiden 

Man har inventerat SSPKs förråd, slängt inkurant och upprättat ny inventarielista 

Transaktion 09222115557540895598 Signerat SW, AF, MJ, CA, JH, ML, MA, CL, EATransaktion 09222115557543813752 Signerat SW, MF, TU, CB



13 

Kommittén var behjälplig att hitta sponsorer för Schnauzerringens Ronden, Dvärgschnauzerringens 

Cupen, Pinschersektionens Mälarpinschern och evenemang arrangerat av Affenpinscherklubben 

Man deltog med monter på Segersjödagarna utanför Örebro, 23-25 augusti 2024. Affenpinscher, 

schnauzer peppar/salt, schnauzer svart och pinscher visades upp. 

Man deltog på My dog 3-6 januari 2025 i en monter där SSPK:s raser presenterades. Deltagandet blev 

en succé tack vare fina hundar och engagerade funktionärer. Vi byggde montern med fokus på våra 

fina hundar, vi hade representanter av dvärgschnauzer, affenpinscher och schnauzer samt deras 

ägare på plats alla fyra dagarna. Vi lämnade information om alla våra raser till tusentals besökare. 

Våra upptryckta broschyrer gick åt som ”smör i solsken”. 

Framförallt fick många upp ögonen för våra trevliga raser. Samtliga deltagare var eniga om att detta 

är absolut bästa sätt att nå ut till nya och gamla hundälskare. Härligt när vi tillsammans visar styrka 

och glädje för SSPK:s underbara raser! 

Stort tack till alla som hjälpt till i SSPKs montrar på Segersjödagarna och My Dog! 

 

Medlemskommittén  

Uppdrag Ansvarar för medlemsvård som inte handlar om avel eller uppfödning, exempelvis genom 

prova-på aktiviteter och webbinarier.   

Kommittén tog initiativ till och planerade flera webbinarier under hösten 2024. 

Ett arbete har påbörjats för att samordna aktiviteter för samtliga rasklubbar inom SSPK. Hittills har 

detta inneburit en övergripande beskrivning av rasklubbarnas olika aktiviteter. Nästa steg är ett möte 

med aktivitetsansvariga inom respektive rasklubb.     

En kartläggning av rasklubbarnas s k ungdomsmedlemmar (16-25 år) har genomförts. Avsikten var att 

eventuellt ordna särskilda aktiviteter för ungdomar. Kartläggningen visade på relativt få antal 

ungdomsmedlemmar som är spridda över hela landet. I nuläget är antalet ungdomsmedlemmar 

tyvärr inte tillräckligt för att anordna särskilda aktiviteter. 

Inom Medlemskommittén har det funnits en särskild arbetsgrupp för Arla Albins gåva. 

Arbetsgruppen, som har bestått av Christina Ling Larsson (sammankallande), Maj Flodin och Birgitta 

Bjelkberg, har i slutet av året lämnat över ett förslag till styrelsen angående framtida hantering av 

gåvan.  

 

Mentalkommittén  

Uppdrag Arbetar för att öka intresset och kunskapen hos rasklubbarna för mentalbeskrivningar och 

mentalitetsarbete. 

Arrangerar MT, stöttar rasklubbarna i deras mentalarbete, anordnar webbinarier mm. 

Mentalkommitténs verksamhetsberättelse 

Mentalkommittén genomförde den 25/9 tillsammans med avelskommittén en digital träff med totalt 

20 representanter för alla fem rasklubbarna närvarande. 

Vid träffen redovisades mentalkommitténs uppdrag. En sammanställning av andelen 

mentalbeskrivna hundar per ras redovisades och konstaterades att andelen mentalbeskrivna hundar 
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varierar mellan rasklubbarna från 9 till 25 procent och att det har skett en förskjutning från MH till 

BPH. Det är önskvärt att andelen mentalbeskrivningar ökar. 

Mentalkommittén ansvarar också för att exteriörbeskrivningar arkiveras för att kunna utnyttjas av 

rasklubbarna vid t ex uppdatering av RAS. Mentalkommittén har medverkat till att arrangera 

exteriörbeskrivning för korning. 

I samarbete med Falkenbergs Brukshundklubb anordnades MT vid två tillfällen. 

 

Rasklubbskommittén 

Uppdrag Har till uppgift att stärka rasklubbarnas och specialklubbens samarbete/ samverkan och 

verka för en god atmosfär mellan rasklubbar och specialklubb. Uppdraget omfattar handboken, 

remisser, rasklubbskontor, GDPR m.m. 

Rasklubbskommitténs verksamhetsberättelse 

Kommittén har under året haft digitala möten med samtliga rasklubbar inom SSPK för att främja 

relationer mellan rasklubbarna och SSPK. Man strävar efter att ha kontinuerlig kontakt för att 

utveckla samarbetet 

Sammanställt en grund för fortsatt arbete med värdegrunden som skickades till rasklubbarna under 

senhösten.  

 

Uppfödarkommittén  

Uppdrag Skapar forum för att verka för en god atmosfär bland våra uppfödare. Anordna digitala 

uppfödarforum 1-2 gånger per år för att tillsammans diskutera uppfödarfrågor, fysiska 

uppfödarcirklar där det är möjligt, hedersuppfödaresenior, mentorskap mm. 

Verksamhetsberättelse från Uppfödarkommittén 2024. 

Uppfödarkommittén bildades i sin nuvarande skepnad på årsmötet i SSPK i mars 2024. Ursprungligen 

var detta Heders Uppfödare Senior gruppen, men nu utvidgades den till att även omfatta alla 

Uppfödare i SSPK. Gruppen består av Maria Landergård (sammankallande), Catharina Alwall 

Svennefeldt och Annette Persson. Under året har vi haft 4 möten i gruppen. 

Vi har vi fokuserat vårt arbete första året på att sammankalla till mindre lokala ”Uppfödarträffar”. 

Detta har skett 4 gånger under året, (2 gånger i Stockholmstrakten i augusti och januari och 2 gånger 

i Skåne i augusti och december). Även Annette har kallat till 2 möten i Småland men de ställdes in 

pga för få anmälningar. Uppfödarträffarna är informella träffar utan dagordning och de ämnen som 

diskuteras kommer spontant upp från deltagarna. Tanken är även att bara ha trevligt tillsammans 

och främja en god sammanhållning samt att ge varandra tips och råd över rasgränserna. Ämnen som 

varit önskemål att prata om under hösten har varit värdet av: DNA tester, BPH/MH beskrivningar och 

Progesteronprover. Men även könsdrift, tandhälsa och hjärtan har varit föremål för diskussion. 

Uppfödarträffarna har uppskattats mycket av deltagarna!  
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Utställningskommittén   

Uppdrag Ansvarar för att planera och genomföra specialklubbens utställningar, vilket omfattar 

utställningsadministration, bokning av ringsekreterare, sponsring m.m. 

Utställningskommitténs verksamhetsberättelse 

Under 2024 har vi genomfört sju utställningar enligt verksamhetsplanen och är en mindre jämfört 

med föregående år. Fem av dessa var i samarrangemang med länsklubbar och hölls på samma plats. 

Två utställningar, i Sandviken och Moheda, ägde rum samma helg som länsklubbens evenemang men 

på närliggande platser. Mohedautställningen hölls dessutom inomhus. 

Under året har vi introducerat nya finalrosetter och försäljningsrosetter. Vi återinförde också att 

Svensk Klubbvinnare, Junior Champion och Veteran Champion uppmärksammades direkt i ringarna. 

Dessa utmärkelser registrerades efter varje utställning. Försäljningen av rosetter ökade markant 

under 2024 jämfört med föregående år. Alla våra utställningar under har varit digitala. Delar av 

gruppen har deltagit vid alla utställningar, förutom den i Överkalix. På några av utställningarna har 

klubben haft hjälp av Johan Holmqvist som byggt och varit stöd vid sekretariatet.  

Årets sista utställning hölls i Moheda, där vi var inomhus. Vi arrangerade ett eget café, lotterier och 

en uppskattad tipspromenad med frågesport. Detta blev mycket väl mottaget av deltagarna. 

 

 

 

Utmärkelser 

 

● Årets Hund  

Vinnarna presenteras separat 

 

Under 2024 har dessa antal inkommit för tävlan i enskilda grenar.  

För jämförelse redovisas antal inkomna deltagare 2023 

 

tävlingsgren 2023 2024 

utställning 65 69 

veteran 8 13 

allround 20 26 

nosework 19 25 

rallylydnad 12 7 

agility 11 6 

freestyle 3 6 

lydnad 3 3 
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● Korade hundar: 

 

● Dvärgpinscher: 

           SE31178/2021 Anjediamond's Ian   

                                     Ägare Malin Hansson-Ljung  

           SE31177/2021 Anjediamond's Murtagh Fitzgibbon  

                                     Ägare Eva Saetre  

           SE21136/2022 Andeless Marabou 

                                     Ägare: Susanne Landhage Weddig  

           SE22977/2022 Exigor's Winyasa Yoga  

                                     Ägare: Gunilla Johansson  

           SE10463/2022 Anjediamond's Eclipse Of The Heart 

                                     Ägare: Jessica Linhem Olsson 

 

 

● Dvärgschnauzer, Peppar & Salt 

            SE11336/2021 Argenta's Mini 

                                      Ägare: Sofia Stridh 

            SE12001/2022 La Leia's Viable Valle 

                                     Ägare: Maria Engblom Zetterström  

 
 

● Pinscher 

           SE20136/2021 Touch The Stars Crazie 

                                     Ägare: Maria Bandenius 

 

● Schnauzer, Svart 

            SE16185/2021 Lejacks Quando's 

                                      Ägare: Anna-Karin Jaxvall 

 

 

 

 

 

 

● Förtjänsttecken andra graden, arbetat inom organisationen i minst fem år 

presenteras separat 

 

● Uppfödarmedalj 

            presenteras separat 
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Måluppfyllelse 

Svenska Schnauzer-Pinscherklubbens verksamhetsår 2024 enligt verksamhetsplanen, 

fastställd vid fullmäktige 2024-03-24 

 

 Uppfyll

t 
 Delvis 

uppfyllt 
 Inte 

uppfyllt 

 

 

Mål Resultat Måluppfyllelse Avvikelseanalys 

Fullmäktige   Fullmäktige hölls 24 mars 2024   

Utställningar i Borås, Märsta, 
Svenstavik, Överkalix, 
Sandviken, Tomelilla, Värnamo 

  

29 juni Borås 
21 juli Märsta 
4 augusti Svenstavik 
11 augusti Överkalix 
7 september Sandviken 
14 september Tomelilla 
3 november Moheda 

Värnamo bytte 
plats till Moheda 

Årets Hund 

  

tävlan för både utställning och 
arbetande hundar 2024.01.01-
2024.12.31   

Digital fika med rasklubbarna 
om värdegrundsarbete   

hölls mars 2024 
  

Tre webbinarier, "Genetisk 
variation", "Från valp till 
stjärna" och "Tandhälsa" 

  

februari: Elisabeth Rhodin - 
"Genetisk variation"; oktober: 
Anne-Chaterine ”Ancan” Edoff - 
”Varför gör hunden si eller så”; 
november: Maria Brandel -  
”Från valp till stjärna”, 
november: Isabelle Roberts - 
"Tandhälsa" 

  

MT i samarbete med 
Falkenbergs brukshundklubb   

genomfördes april 
  

Webbinarium om kastration, 
arrangeras av Mentalgruppen      

Mentala frågor ska ingå i 
granskning av RAS dokument 
från rasklubbarna    

 granskning har inte 
skett i alla nya RAS 
ännu 

Mentalgruppen fortsätta 
arbeta för att öka intresse för 
mentalitetsfrågor och 
mentalbeskrivningar     
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Avelsgruppen genomföra 2-3 
webbinarier om avel och 
mentalitet     

Avelsgruppen arbeta med RAS 
     

Samarbete och digitala möten 
mellan Mentalgruppen och 
Avelsgruppen, i samband med 
RAS-arbetet 

     

 

Slutord 

Styrelsen tackar för verksamhetsåret 2024 och riktar ett STORT tack till alla som varit med 

och arbetat inom organisationen under året. 

Vi är tacksamma för allt engagemang, all entusiasm och kunskap ni visat! 

 

 

Signeringen gäller verksamhetsberättelsen  

 

Annelie Finnebäck 
ordförande  

Susan Wikström 
sekreterare  

Carina Andersson Rapp 
ledamot  

Jan Hockart 
ledamot 

       

       

Maria Landergård 
ledamot  

Monica Andersson 

ledamot  
Christina Ling Larsson 
ledamot  

Eva Andersson 
ledamot 
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Resultat- och balansräkningar 
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Revisorernas berättelse 
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Styrelsens rapport om uppdrag från föregående fullmäktigemöte: 

Inga uppdrag lämnades till styrelsen 

 

 

 

Styrelsens förslag till 

 

 

A. Verksamhetsplan för  2025 

 

❖ Fullmäktige 23 mars 2025 

❖ Utställningar 2025 

2025-05-18 Eskilstuna 
 

2025-06-28 Borås 
 

2025-07-20 Piteå 
 

2025-08-03 Svenstavik 
 

2025-09-07 Högbo 
 

2025-09-13 Tomelilla 
 

2025-10-11 Sundsvall 
 

❖ Årets Hund 

❖ Webbinarier 

❖ MT 

❖ Arbeta med planering inför ISPU Dog show och konferens 2028 

❖ Utbildning exteriörbedömare 

❖ Arbeta med RAS 

❖ Ta fram statuter för Arla Albins Fond 

❖ Fysiska uppfödarträffar arrangerade av uppfödarkommittén 

❖ Uppdatera handboken 
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❖ Värdegrundsarbete 

 

 

❖ Verksamhetsplan mentalkommittén för 2025 

Mentalkommittén planerar att fortsätta att: 

● Arrangera mentaltester MT 2017 i samarbete med Falkenbergs Brukshundklubb samt söka 

nya samarbetspartners 

● Arrangera mentalbeskrivningar BPH och MH i samarbete med lokala arrangörer 

● Genomföra exteriörbeskrivningar 

Mentalkommittén planerar att fortsätta arrangera träffar med rasklubbarna för att öka intresset för 

mentalitet. Man ska också för ett närmare samarbete med avelskommittén och rasklubbarna. 

Mentalkommittén vill vara en resurs för rasklubbarna i mentalitetsfrågor, inte minst vid analyser i 

samband med uppdatering av RAS. 

 

 

❖ Verksamhetsplan Uppfödarkommittén för 2025  

Syftet med verksamhetsplanen är att konkretisera hur SSPK Uppfödarkommittés mål ska uppnås 

under verksamhetsåret 2025. 

Uppfödarkommittén verkar för att stärka SSPKs samtliga raser och bidra till att främja rasernas hälsa, 

uthållighet och välbefinnande. Det övergripande målet för kommittén är att skapa en gemenskap 

bland både nya och äldre uppfödare, som stärker varandra, som främjar ett kollektivt tänkande och 

organisatoriskt samarbete. Kommittén som samlar alla “Heders uppfödare – seniorer”, ska fungera 

som mentorer för kommande, eller nyblivna uppfödare som behöver råd och stöttning i till exempel 

avelsfrågor, valpning och andra frågor som har med uppfödning att göra. 

Övergripande mål: 

● Avelsrelaterade aktiviteter 

I samarbete med rasklubbarna samt SSPKs avelskommitté genomförs digitala föreläsningar om hälsa 

och avel. 

Stödja erfarna uppfödare som vill utbilda sig till exteriörbeskrivare. 

● Uppfödar Aktiviteter 

Arrangera lokala och regionala uppfödarträffar i syfte att utbyta erfarenheter, lära sig mer om avel 

och uppfödning, samt diskutera aktuella ämnen inom hundvärlden. 

● Tävling och prov 
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 Verka för att fler uppfödare genomför BPH eller MH beskrivningar. 

● Kommunikation och information 

Kontaktperson utses i varje rasklubb som skall fungera som förbindelselänk för att sprida information 

mellan uppfödargruppen och rasklubbarna. 

Uppfödarkommittén sammanställer information till SSPK styrelse om kommitténs arbete. 

Genom lokala uppfödarträffar fångas frågor upp som kan komma att kanaliseras vidare till 

rasklubbarna samt SSPK Avels kommitté. 

Vi skulle även vilja tillsätta en projektgrupp som ansvarar för upplägg och genomförande av ett 

mentorsprogram i syfte att stimulera ett ömsesidigt lärande och utveckling för nyblivna uppfödare 

och heders/seniora uppfödare.  

SSPK Uppfödarkommitté 250120 

Maria Landergård – sammankallande 

Annette Persson 

Catharina Alwall Svennefelt  
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B. Styrelsens förslag till rambudget 

 

 

 

C. Styrelsens förslag för avgifter för kommande verksamhetsår 

Styrelsen föreslår att medlemskategorier och avgifter behålls oförändrade 

Helbetalande medlem 100 kr  

Familjemedlem 0 kr   

Ungdomsmedlem 0  

Hedersmedlem 0 kr 
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Motioner från rasklubbar 

 

1. Motion från Schnauzerringen gällande önskan om "fullcertordning" i Sverige. 

Bakgrund 

I Sverige kan en och samma hund ta hur många certifikat som helst innan 2 års ålder. Detta 

leder ibland till att enstaka hundar premieras oftare än andra, och minskar den bredd som 

skulle kunna uppnås om fler individer skulle kunna tilldelas certifikat under ett utställningsår. 

Många utställare slutar ställa ut sina hundar, då de upplever att den egna hunden "inte har 

en chans" när samma individ/-er tar cert efter cert på utställningar. Att införa en 

fullcertbegränsning, liknande den i övriga nordiska länder, skulle däremot sporra fler att 

ställa ut sina hundar. 

Motion från Schnauzerringen 

För att sporra fler att ställa ut sina hundar och därigenom främja aveln av rashundar i 

Sverige, föreslår styrelsen i Schnauzerringen 

att SSPK arbetar för att få SKK att införa en "fullcertbegränsning" om maximalt 2 (alternativt 

3) certifikat för hundar under 24 månader, liknande den i övriga nordiska länder. 

 

Styrelsen för SSPK föreslår fullmäktige att avslå motionen 

Motivering: 

I vårt grannland Norge antogs fullcertsordningen på NKKs RS (motsvarighet) 2014 och 

började gälla 1 januari 2015 då stora raser drev frågan. Sedan 2019 kan klubbarna begära 

dispens vilket vår systerklubb NSBK gjort (de röstade emot förslaget 2014). Det finns raser 

där det är ca 30-35 hundar som tävlar om ett cert och en ras fyller ensamt en ring. SSPKs 

raser har inte samma problematik. I perspektivet att länsklubbarna anordnar årligen ca 35-

40 utställningar per år och SSPK ca 7 (dvärgpinscher och pinscher anordnar utöver det en 

varsin officiell utställning som är certberättigad) finns det många utställningar samt att det 

inte finns en övre gräns för hunden att tävla om cert finner inte styrelsen att det finns 

tillräckligt underlag att driva frågan om fullcertordningen. 
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2. Motion gällande identifiering av rätt prisvinnande hund på hundutställningar i 

Sverige. 

Bakgrund 

Medlemmar i Schnauzerringen har varit på utställningar i flera europiska länder där man 

kontrollerat hundarnas identitet såväl slumpvis som samtliga hundar med skanner och 

jämfört med hundens chip-nummer. 

På utställningen i år i Eckerö, Åland Dog Show (ca 500 hundar första dagen) så var det 

slumpvis kontroll av hundars chipnummer vid entrén. Där visade det sig att ca 20 hundar 

hade fel identitet under dag 1 (dag 2 vet vi dessvärre ingenting om.) Ytterligare ett exempel 

är Spanien, där hundar kontrolleras slumpvis när hunden går in i ringen på flertalet utvalda 

utställningar. 

Motion från Schnauzerringen 

För att minimera risken för fusk/misstag och att ställa ut ”fel” hund så föreslår styrelsen i 

Schnauzerringen 

att SSPK på de egna utställningarna kontrollerar chip på de hundar som får Cert, Reserv-cert, 

BIR, BIM, och de fyra bästa hundarna i konkurrensbedömningen. Dessa kontrolleras i ringen 

efter att bedömningen gjorts. 

att SSPK arbetar för att SKK inför samma sak på samtliga SKK-utställningar. 

 

Styrelsen för SSPK föreslår fullmäktige att avslå motionen 

Motivering: 

Svenska Kennelklubbens utställnings- och championatsregler tillåter redan idag ID-

kontroller. SSPKs utställningskommitté kommer skriva i pm inför SSPKs utställningar att 

slumpvisa ID-kontroller kommer ske.   

Den kontroll som föreslås i motionen är inte praktiskt genomförbar då det kräver att 

utställare har med sig dokumentation in i ringen, kontrollerna blir för tids- och 

resurskrävande med försenade bedömningar mm. På en länsklubbsutställning är det flera 

hundra hundar anmälda och i en ring kan det dessutom vara flera raser i en ring. Även på 

mindre utställningar som för SSPK blir det opraktiskt både för utställare och arrangörer men 

självklart är vi positiva till slumpvisa ID-kontroller som många länsklubbar gör idag (dessa 

sker utanför ringen i lugn och ro). 
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Valberedningens förslag 

 

Valberedningens förslag till styrelse SSPK 2025 

 

Ordförande  Annelie Finnebäck Omval 1år 

Kassör adjungerad 

samt 

webbansvarig 

Monika Johansson  

Ledamot Jan Hockart 1 år kvar 

 

Ledamot Maria Landergård 1 år kvar 

Ledamot Christina Ling-Larsson 1 år kvar 

Ledamot Carina Andersson Rapp 1 år kvar 

Ledamot Susan Wikström omval 2 år 

Ledamot Eva Andersson omval 2 år 

Ledamot  Monica Andersson omval 2 år 

Ledamot Anna Clevensjö nyval 2 år 

Suppleant  Pia Widerberg omval 1 år 

Suppleant Birgitta Bjelkberg omval 1 år 

Suppleant Ida Lundsten nyval 1 år 

Suppleant Eva Carlsson nyval 1 år 
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Revisorer SSPK 2025 

Revisor  Ulrica Morin omval 1 år 

Revisor  Vakant omval 1 år 

Revisor suppl. Ulf Nilsson omval 1 år 

Revisor suppl. Stefan Svennefelt omval 1 år 

 

Valberedning SSPK 2025 

Ledamot  Vakant 1 år (sammankallande) 

Ledamot  Vakant 2 år 

Ledamot  Katja Koho 1 år kvar 

 

 

Valberedningen 25 februari 2025 

Yvonne Elofsson, Susanne Nilsson och Katja Koho 
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Stadgar för Svenska Schnauzer 

Pinscherklubben 

Antagna av SKKs centralstyrelse 2024-11-13, att gälla från 2025-01-01 

  

Inledning 

Svenska Kennelklubben – hundägarnas riksorganisation, SKK, är en 

ideell förening vars medlemmar utgörs av länsklubbar, 

specialklubbar, verksamhetsklubbar, ungdomsorganisation och 

avtalsanslutna klubbar, i fortsättningen benämnda direkta 

medlemsorganisationer. SKKs medlemsorganisationer utgörs även av 

till de direkta medlemsorganisationerna anslutna rasklubbar och 

geografiskt avgränsade klubbar, i fortsättningen benämnda indirekta 

medlemsorganisationer. Begreppet medlemsorganisationer avser 

såväl direkta som indirekta medlemsorganisationer. 

SKK är medlem i Fédération Cynologique Internationale (FCI), som är 

en internationell sammanslutning av kennelklubbar. 

Mellan SKKs medlemsorganisationer delegeras ansvar för olika delar 

av den verksamhet som SKK ansvarar för. Alla till SKK anslutna 

klubbar ska i sin verksamhet följa gällande lagstiftning och de regler, 

riktlinjer och beslut som SKK eller behörig myndighet meddelar. 

Specialklubben Svenska Schnauzer Pinscherklubben ingår som direkt 

medlemsorganisation i SKK och ska som sådan arbeta för SKKs och 

medlemsorganisationernas gemensamma mål med de i 

specialklubben ingående rasklubbar för affenpinscher, dvärgpinscher, 

dvärgschnauzer, pinscher och schnauzer. 

Transaktion 09222115557540895598 Signerat SW, AF, MJ, CA, JH, ML, MA, CL, EATransaktion 09222115557543813752 Signerat SW, MF, TU, CB



32 

Specialklubbens stadgar fastställs av SKKs Centralstyrelse och ska 

följa de typstadgar som gäller inom SKK-organisationen. 

 § 1 Mål 

Det gemensamma målet för SKK och dess medlemsorganisationer ska 

vara att kontinuerligt skapa goda förutsättningar för hunden, 

hundägaren och hundägandet genom att: 

·         Väcka intresse för och främja avel av mentalt och fysiskt sunda, 

bruksmässigt, jaktligt och exteriört fullgoda rashundar. 

·         Bevara och utveckla rasernas specifika egenskaper och verka 

för utveckling av dressyr och praktiskt bruk av dessa raser. 

·         Informera och sprida kunskap om rasernas beteende, dess 

fostran, utbildning och vård. 

·         Bevaka och arbeta med frågor som har ett rasspecifikt intresse 

för hundägaren och hundägandet. 

·         Skapa och bevara goda relationer mellan omvärlden och 

hundägaren och hundägandet. 

·         Främja och utveckla goda former av hundsport och 

avelsutvärderande verksamhet. 

  

§ 2 Verksamhet 

För att arbeta mot det uppsatta målet ska klubben: 

1.   Informera och sprida kunskap om SKKs och specialklubbens mål, 

organisation och arbetsformer. 
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2.   Samordna och stödja verksamheten i de klubbar som är 

anslutna till specialklubben. 

3.   Informera om de hundraser som klubben ansvarar för och 

rasernas användningsområden. 

4.   Lämna information och råd i avelsfrågor i enlighet med av SKK 

upprättade riktlinjer. 

5.   Aktivt följa den kynologiska utvecklingen för klubbens raser 

inom och utom landet och verka för att bevara och utveckla välj 

alternativ specifika egenskaper. 

6.       Utbilda funktionärer, hundägare och hundar så att hundarnas 

rasspecifika egenskaper kan komma till användning. 

7.   Anordna utställningar, prov, tävlingar och beskrivningar i 

enlighet med SKKs regler. 

8.   Stödja och medverka i SKKs forskningsarbete. 

9.   Delta i samråd inom och utom SKK-organisationen. 

  

§ 3 Organisation 

Specialklubben ingår som direkt medlemsorganisation i SKK. 

Specialklubben kan till sig ansluta rasklubbar som är indirekta 

medlemsorganisationer i SKK. 

Specialklubben ska i sin verksamhet följa de anvisningar som SKK 

lämnar. 

Specialklubbens stadgar ska fastställas av SKK som även har rätt att 

tolka och meddela dispens från stadgarna. 
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Specialklubbens högsta beslutande organ är fullmäktigemötet. 

Specialklubbens angelägenheter förvaltas mellan fullmäktigemöten 

av den styrelse som fullmäktigemötet väljer. 

§ 4 Rasklubbar 

Moment 1 – anslutning av klubbar 

Specialklubben kan bilda eller till sig ansluta: 

·         rasklubbar för förvaltning av en eller flera hundraser för vilka 

specialklubben erhållit delegerat ansvar från SKK. Ansvaret för en 

hundras kan inte delegeras till fler än en rasklubb. 

Till specialklubben anslutna klubbars verksamhet regleras av särskilda 

stadgar för respektive klubb som ska fastställas av specialklubben. 

Moment 2 – anslutna klubbars utträde 

Specialklubbens styrelse kan besluta att ansluten klubb ska utträda 

från specialklubbens organisation, och därmed SKK, om klubben: 

·         saknar styrelse eller revisorer, 

·         inte utövar den stadgeenliga verksamheten, 

·         inte följer de beslut och regler som utfärdats av SKK eller 

specialklubben. 

Om rasklubben utträder ur specialklubben ska klubbens tillgångar 

och arkiv användas på det sätt som rasklubbens stadgar föreskriver. 

Beslut om att en rasklubb ska utträda ur specialklubben ska anmälas 

till nästa ordinarie fullmäktigemöte. 
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Styrelsens beslut att ansluten klubb ska utträda ur specialklubben kan 

bli föremål för omprövning av specialklubbens fullmäktige samt SKKs 

Centralstyrelse. 

  

 

§ 5 Medlemskap 

Enskild person som är medlem i till specialklubben ansluten rasklubb 

ska enligt dessa stadgar även anses vara medlem i specialklubben 

vilket innebär att specialklubben ska få del av rasklubbens 

medlemslistor. 

Moment 1 – medlemmens rättigheter 

Varje medlem har, om inget annat framgår av dessa stadgar, lika rätt 

att: 

·         Väljas till förtroendeuppdrag i specialklubben från och med det 

år under vilket medlemmen fyller 16 år. 

·         Erhålla aktuell medlemsinformation från specialklubben. 

·         Delta i den verksamhet som specialklubben arrangerar. 

Moment 2 – medlemmens skyldigheter 

Varje medlem är skyldig att: 

·         Erlägga medlemsavgift. 

·         Följa specialklubbens och rasklubbens stadgar. 

·         Följa gällande och för medlemskapet relevant lagstiftning och 

de regler, riktlinjer och beslut som SKK eller behörig myndighet 

meddelar. 
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·         I enlighet med beprövad erfarenhet vårda de hundar och andra 

djur som medlemmen har tillsyn över, så att någon befogad 

anmärkning inte kan göras av kennelkonsulent eller annat behörigt 

kontrollorgan. 

 

Moment 3 – medlemskapets ingående 

Enskild person som blir medlem i en av specialklubbens rasklubbar 

blir även medlem i specialklubben. 

Medlemskap för enskild person kan inom sex månader annulleras av 

SKKs Centralstyrelse för den som före eller efter medlemskapets 

ingående agerat på ett sådant sätt som är oförenligt med de 

skyldigheter som listas i moment 2 eller SKKs och 

medlemsorganisationernas gemensamma mål. 

Moment 4 – medlemskategorier 

Ordinarie medlem är medlem som betalar den medlemsavgift som 

fullmäktigemötet beslutat om. 

Ungdomsmedlem är medlem som ansluter sig genom Sveriges 

Hundungdom. Ungdomsmedlem har samma rättigheter och 

skyldigheter som ordinarie medlem. 

Hedersmedlem är medlem som på ett förtjänstfullt sätt främjat 

klubbens syften. Hedersmedlem utses av fullmäktigemötet efter 

förslag från styrelsen och har samma rättigheter och skyldigheter 

som ordinarie medlem men betalar ingen medlemsavgift. 

Familjemedlem är medlem i samma hushåll som en ordinarie medlem 

och betalar den avgift för familjemedlemskap som fullmäktigemötet 

beslutat om. Familjemedlem har samma rättigheter och skyldigheter 
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som ordinarie medlem men erhåller inte specialklubbens 

publikationer. 

Utlandsmedlem är medlem som är permanent bosatt utanför Sverige. 

Utlandsmedlem har samma rättigheter och skyldigheter som 

ordinarie medlem. 

Fullmäktigemötet har rätt att besluta om ytterligare 

medlemskategorier. 

Moment 5 - medlemskapets upphörande 

Medlemskapet upphör om: 

·         medlemmen begär utträde, 

·         medlemmen inte betalar sin medlemsavgift inom föreskriven 

tid, 

·         medlemmen blir utesluten ur någon av SKKs 

medlemsorganisationer enligt beslut av SKKs Disciplinnämnd, 

·         SKKs Centralstyrelse beslutar om annullering av medlemskap 

enligt moment 3. 

  

§ 6 Medlemsavgift 

Moment 1 – Rasklubbars medlemsavgift 

Specialklubben uppbär medlemsavgift per medlem från sina 

rasklubbar. Den del av rasklubbarnas medlemsavgift som ska tillfalla 

specialklubben beslutas för respektive medlemskategori av ordinarie 

fullmäktigemöte och börjar gälla den första dagen av det kalenderår 

som följer närmast efter beslutet. 
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Förslag om att höja avgiften ska delges rasklubbarna senast den 31 

december året före ordinarie fullmäktigemöte. 

  

§ 7 Verksamhetsår och mandatperiod 

Specialklubbens verksamhets- och räkenskapsår ska vara kalenderår. 

Med mandatperiod avses i dessa stadgar: 

·         För delegater till Kennelfullmäktige: från det Kennelfullmäktige 

till vilket delegaten valts, till nästa ordinarie Kennelfullmäktige. 

·         För andra personer som väljs enligt stadgarna: från det 

fullmäktigemöte, vid vilket valet skett, till och med det 

fullmäktigemöte som mandatperioden avser. 

  

§ 8 Fullmäktigemöte 

Moment 1 – ordinarie fullmäktigemöte 

Ordinarie fullmäktigemöte ska hållas varje år under mars månad. 

Styrelsen beslutar om tid och plats för mötet eller om 

fullmäktigemötet ska genomföras digitalt. 

Vid avsaknad av styrelse eller om styrelsen underlåter att besluta om 

tid och plats för fullmäktigemötet åligger det klubbens revisorer att 

besluta om tid och plats för mötet eller om mötet ska genomföras 

digitalt. 

Moment 2 – extra fullmäktigemöte 

Extra fullmäktigemöte ska hållas på kallelse av styrelsen, eller efter 

begäran av: ∙ 

·         Klubbens revisorer 
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eller 

·         En tredjedel av fullmäktigedelegaterna 

Begäran om extra fullmäktigemöte ska skickas till styrelsen via post 

eller e-post och innehålla uppgift om det eller de ärenden som det 

extra fullmäktigemötet ska behandla. 

Styrelsen är skyldig att utfärda kallelse till extra fullmäktigemöte 

senast 21 dagar efter mottagen begäran, det extra fullmäktigemötet 

ska hållas senast två månader efter mottagen begäran. Styrelsen 

beslutar om tid och plats för det extra fullmäktigemötet eller om 

mötet ska genomföras digitalt. 

Vid avsaknad av styrelse eller om styrelsen underlåter att kalla till 

extra fullmäktigemöte inom 21 dagar åligger det klubbens revisorer 

att verkställa kallelsen. 

Vid extra fullmäktigemöte får endast ärenden som angetts i kallelsen 

tas upp till beslut. 

Moment 3 – digitalt fullmäktigemöte 

Fullmäktigemöte får genomföras som digitalt fullmäktigemöte. Det 

digitala fullmäktigemötet får inte avvika från stadgarnas krav och ska 

genomföras i enlighet med anvisningar från SKK. 

Fullmäktigemötet får inte genomföras som digitalt fullmäktigemöte 

efter protest från: 

·         klubbens revisorer 

eller 

·         en tredjedel av fullmäktigedelegaterna. 
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Protest ska ha inkommit senast 7 dagar innan datumet för det 

digitala fullmäktigemötet. 

Moment 4 – fullmäktigedelegater 

Röster vid specialklubbens fullmäktigemöte fördelas enligt följande: 

Rasklubb erhåller en röst om klubbens medlemsantal understiger 50 

medlemmar per 31 december året före fullmäktigemötet. 

Rasklubb erhåller två röster om klubbens medlemsantal är 100 men 

inte 200. 

Rasklubb erhåller därutöver en röst för varje påbörjat 100-tal 

medlemmar över 200 medlemmar. 

Delegater utses av rasklubbar enligt följande: 

Varje delegat får inneha högst 1 röst. 

Rasklubb ska senast den 31 januari anmäla delegater och suppleanter 

för dessa till specialklubben. 

Valbar till fullmäktigedelegat är medlem från och med det år under 

vilket hen fyller 16 år. 

Delegat eller suppleant får bara representera en rasklubb och måste 

ha ett gällande medlemskap i den klubb som utsett delegaten. 

Den som är suppleant eller ledamot i specialklubbsstyrelsen, eller 

den som är specialklubbens revisor eller revisorssuppleant är inte 

valbar till delegat. 

Om en suppleant ersätter en ordinarie delegat under 

mandatperioden ska det anmälas till specialklubbsstyrelsen. 
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Moment 5 – kallelse och möteshandlingar 

Kallelse till ordinarie eller extra fullmäktigemöte ska utfärdas av 

styrelsen och delges rasklubbar samt fullmäktigedelegaterna senast 

21 dagar före mötet via e-post eller på annat likvärdigt sätt. Kallelsen 

ska innehålla tid och plats för mötet. 

Vid avsaknad av styrelse eller om styrelsen underlåter att kalla till 

ordinarie fullmäktigemöte inom 21 dagar åligger det klubbens 

revisorer att verkställa kallelsen. 

Till kallelsen ska styrelsen bifoga verksamhetsberättelse, balans- och 

resultaträkning, revisorernas berättelse, valberedningens preliminära 

förslag till styrelse, valberedningens förslag till övriga val samt 

handlingar i de ärenden som ska behandlas av fullmäktigemötet. Om 

kallelsen avser extra fullmäktigemöte ska styrelsen enbart bifoga 

handlingar i de ärenden som ska behandlas vid mötet. 

Senast sju dagar före fullmäktigemötet ska styrelsen tillsända 

rasklubbarna och fullmäktigedelegaterna valberedningens slutliga 

förslag till styrelse samt en lista över övriga nominerade kandidater. 

Moment 6 – dagordning 

Vid ordinarie fullmäktigemöte ska minst följande ärenden 

förekomma: 

1.   Fullmäktigemötet öppnas av styrelsens ordförande, vice 

ordförande eller någon annan person som styrelsen utsett. 

2.   Godkännande av röstlängden. 

3.   Val av ordförande för fullmäktigemötet. 

4.   Styrelsens anmälan om protokollförare vid mötet. 
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5.   Val av två justerare och rösträknare som tillsammans med 

mötets ordförande ska justera protokollet. 

6.   Beslut om närvaro- och yttranderätt förutom för de personer 

som avses i moment 8. 

7.   Fråga om delegaterna blivit stadgeenligt kallade. 

8.   Fastställande av dagordningen. 

9.   Redovisning av föregående verksamhetsår: 

a.       styrelsens verksamhetsberättelse med redogörelse för 

arbetet med avelsfrågor, 

b.      balans- och resultaträkning, 

c.       revisorernas berättelse. 

10.   Fastställande av balans- och resultaträkning samt beslut om 

disposition av det ekonomiska resultatet. 

11.   Styrelsens rapport om uppdrag från föregående 

fullmäktigemöte. 

12.   Beslut om ansvarsfrihet för styrelsen. 

13.   Beslut om styrelsens förslag till: 

a.       verksamhetsplan, 

b.      ersättning och eventuella arvoden till förtroendevalda, 

c.       medlemskategorier och medlemsavgifter för 

kommande verksamhetsår, 
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d.      andra ärenden samt motioner enligt § 8 moment 10, 

vilka styrelsen har bedömt kan ge konsekvenser för 

verksamhet eller ekonomi, 

e.       rambudget. 

14.   Beslut om antalet ledamöter och suppleanter i styrelsen. 

15.   Val av ordförande, ledamöter och suppleanter i styrelsen enligt 

§ 10 samt beslut om suppleanternas tjänstgöringsordning. Valbara 

är de kandidater som nominerats i enlighet med § 9. 

16.   Val av revisorer enligt § 11. 

17.   Val av valberedning enligt § 12. 

18.   Beslut om omedelbar justering av punkterna 14 – 17. 

19.   Beslut om: 

a.       ärenden som styrelsen hänskjutit till fullmäktigemötet 

(propositioner), 

b.      motioner enligt moment 10. 

Ärenden som inte handlagts enligt moment 10 kan tas upp 

till diskussion men inte till beslut. 

20.   Fullmäktigemötet avslutas av styrelsens ordförande eller, om 

denne inte är närvarande, av fullmäktigemötets ordförande. 

Moment 7 – beslut och röstning 

Rösträtt, yttranderätt och rätt att reservera sig mot beslut vid 

fullmäktigemötet tillkommer de delegater som utsetts av rasklubbar i 

enlighet med moment 4. 
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Röstning ska som regel ske öppet. Röstning vid val ska ske med slutna 

sedlar om någon delegat begär det. I annat ärende än val kan 

röstning ske med slutna sedlar om någon så yrkar och om mötet så 

beslutar. 

Röstning med fullmakt får inte förekomma. 

Som mötets beslut gäller den mening som får flest röster utom i fråga 

där annat stadgas. 

Vid lika röstetal i ärenden där röstning sker öppet gäller den mening 

som stöds av mötets ordförande under förutsättning att denne är 

medlem. I annat fall avgörs ärendet genom lottning. 

Eventuell reservation mot fullmäktigemötets beslut ska inges 

skriftligt till mötesordförande och anmälas innan mötet förklaras 

avslutat. 

Moment 8 – närvarorätt 

Vid fullmäktigemöte har varje medlem närvarorätt och, om mötet så 

beslutar, yttranderätt. Utöver medlemmar har följande personer rätt 

att närvara och yttra sig samt att i protokollet få antecknat en mot 

beslut avvikande mening: 

·         Ledamot eller suppleant i SKKs Centralstyrelse eller annan av 

Centralstyrelsen utsedd person. 

·         Av fullmäktigemötet vald ordförande för mötet. 

·         Av fullmäktigemötet valda revisorer. 

·         Av fullmäktigemötet vald valberedning. 

Är någon av ovannämnda personer vald delegat gäller för den samma 

som för annan delegat. 
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Moment 9 – kostnader 

1.   Rasklubbar ansvarar för samtliga kostnader för den eller de 

delegater som klubben utsett. 

2.   SKK ansvarar för samtliga kostnader för av SKK utsedda 

representanter. 

3.   Specialklubben ansvarar för samtliga kostnader för övriga klubb- 

eller mötesfunktionärer som har närvarorätt enligt moment 8. 

Specialklubben ansvarar för mat- och lokalkostnad. 

4.  Är någon av personerna i p. 2 eller 3 delegat gäller samma som 

för övriga delegater. 

 

 

Moment 10 – motioner 

Motion som rasklubb önskar få behandlad vid ordinarie 

fullmäktigemöte ska skickas till styrelsen via post eller e-post och 

vara styrelsen tillhanda senast minst 6 veckor före fullmäktigemötet. 

Styrelsen ska varje år vid lämplig tidpunkt under hösten uppmana 

rasklubbar att inkomma med motioner. 

Styrelsen ska med eget yttrande överlämna inkomna motioner till 

fullmäktigemötet. 

Moment 11 – digital omröstning 

Styrelsen kan i brådskande ärenden som kräver fullmäktiges beslut 

besluta om digital omröstning. Den digitala omröstningen ska 

genomföras med bibehållen valhemlighet, de av fullmäktigemötet 
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valda rösträknarna ska godkänna formerna för den digitala 

omröstningen. 

Digital omröstning är avslutad 21 dagar efter det att delegaterna har 

fått: 

1.    Redovisning av ärendet med tillhörande handlingar 

samt beskrivning av hur delegaten avger sin röst. 

2.    Ett förslag till beslut utformat så att svaret endast 

kan bli ja, nej eller avstår. 

3.    Uppgift om vilket datum omröstningen avslutas. 

För beslut fordras att fler än hälften av delegaterna har svarat ja eller 

nej på styrelsens förslag. Uteblivet svar jämställs med avstår. 

  

 

 

 

§ 9 Valordning 

Valbar till styrelsen enligt § 8 moment 6 p. 15 är endast den kandidat 

som nominerats enligt följande ordning: 

·         Valberedningen ska senast 25 dagar före fullmäktigemötet till 

styrelsen överlämna ett preliminärt förslag avseende val av 

styrelse enligt § 8 moment 6 p. 15. Det preliminära förslaget ska 

bifogas till kallelsen till fullmäktigemötet. 

·         Rasklubbar kan fram till sju dagar före fullmäktigemötet 

nominera personer som de anser lämpliga som kandidater vid val 

enligt § 8 moment. 6 p. 15. Nominering sker till valberedningen, 

som har rätt att nominera ytterligare kandidater genom sitt 

slutliga förslag. 
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·         Nominering av person ska innehålla namn, kontaktuppgifter 

samt uppgift om vilken eller vilka poster som nomineringen avser. 

Valberedningen ska skriftligen bekräfta mottagande av 

nomineringen. 

·         Valberedningen är skyldig att kontrollera att den nominerade är 

medlem och accepterar att bli vald till förtroendepost. 

·         Valberedningens slutliga förslag samt en lista över övriga 

nominerade kandidater ska vara styrelsen tillhanda senast tre 

dagar före fullmäktigemötet för vidare befordran till rasklubbarna 

samt fullmäktigedelegaterna. 

·         Valberedningen kan, om synnerliga skäl föreligger, besluta om 

en extra nomineringsperiod. Den extra nomineringsperioden ska 

ha ett start- och slutdatum och meddelas medlemmarna senast 

dagen före startdatumet. Den extra nomineringsperioden ska 

avslutas senast en dag före fullmäktigemötet. 

·         Valberedningen äger rätt att besluta om öppning av 

nomineringen till enskilt val under pågående fullmäktigemöte. I 

frånvaro av valberedning äger fullmäktigemötet rätt att besluta 

om öppning av nominering. Sådant beslut får endast fattas: 

o   om antalet nominerade är otillräckligt för att genomföra 

de val som ska ske enligt § 8 mom. 6 p. 15. 

 eller 

o   om den föreslagna kandidaten agerat på ett sådant sätt 

som är oförenligt med de skyldigheter som listas i § 4 

moment 2 eller SKKs och medlemsorganisationernas 

gemensamma mål. 
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§ 10 Styrelse 

Förvaltningen av specialklubbens angelägenheter handhas av en av 

fullmäktigemötet vald styrelse. 

Moment 1 – styrelsens organisation 

Styrelsen består av ordförande och sex eller åtta ordinarie ledamöter 

samt minst en och högst fyra suppleanter Endast den som är medlem 

i specialklubben kan väljas till styrelsen. 

Moment 2 – hur styrelsen väljs 

Ordinarie fullmäktigemöte väljer ordförande för ett år, halva antalet 

ledamöter för två år samt suppleanter för ett år. Därutöver kan 

fullmäktigemötet genomföra val för att fylla vakanta poster. 

Suppleanter tjänstgör i den ordning röstetalet vid fullmäktigemötet 

visar, eller enligt beslut av fullmäktigemötet. 

 

Moment 3 – styrelsens konstituering 

Styrelsen utser inom sig vice ordförande samt inom eller utom sig 

sekreterare och kassör. 

Styrelsen utser: 

·         inom eller utom sig personer som i förening har rätt att teckna 

klubbens firma 

 eller 

·         inom sig personer som har rätt att teckna klubbens firma var 

för sig. 
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Styrelsen har rätt att adjungera person eller personer till styrelsens 

sammanträden. Adjungerade personer har yttranderätt men inte rätt 

att delta i beslut. 

Moment 4 – verkställande utskott och kommittéer 

Styrelsen får inom sig utse ett verkställande utskott som mellan 

styrelsesammanträden har rätt att fatta beslut för styrelsens räkning. 

Beslut fattade av det verkställande utskottet ska godkännas av 

styrelsen vid nästkommande sammanträde. 

Styrelsen får inom eller utom sig utse kommittéer eller arbetsgrupper 

för att handlägga de arbetsuppgifter som styrelsen beslutat om. De 

beslut som fattas av kommittéer eller arbetsgrupper ska godkännas 

av styrelsen. 

Moment 5 - styrelsesammanträde 

Kallelse till styrelsesammanträde ska utfärdas av ordförande eller vid 

förhinder för denne av vice ordförande. Kallelsen ska delges samtliga 

ledamöter, suppleanter och revisorer via e-post eller på motsvarande 

sätt. 

Styrelsen är beslutför då samtliga ledamöter och suppleanter är 

kallade och fler än hälften av ledamöterna inklusive tjänstgörande 

suppleanter är närvarande vid sammanträdet. 

Som styrelsens beslut gäller den mening som erhåller flest röster. Om 

röstetalet är lika gäller den mening som stöds av tjänstgörande 

ordförande. 

Styrelsen ska sammanträda minst fyra gånger per kalenderår. Vid 

sammanträde ska protokoll föras som återger de beslut som fattas av 

styrelsen. 
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Moment 6 – styrelsens uppdrag 

Styrelsen ska, förutom vad som annars framgår av dessa stadgar, 

bland annat: 

·         Ansvara för klubbens avelsfrågor och förvalta det ansvar som 

delegerats till specialklubben från SKK. 

·         Genomföra regelrevidering för de verksamheter som klubben 

erhållit delegerat ansvar för från SKK. 

·         Ansvara för klubbens tillgångar, arkiv och korrespondens. 

·         Senast 30 dagar efter ordinarie fullmäktigemöte skicka ett 

exemplar av klubbens verksamhetsberättelse med balans- och 

resultaträkning och revisorernas berättelse till SKK. 

·         Senast 30 dagar efter fullmäktigemöte informera SKK om 

styrelsens sammansättning. ∙ 

·         Utse delegater till Kennelfullmäktige i enlighet med stadgar för 

SKK. ∙ 

·         Verkställa de beslut fullmäktigemötet fattat. 

·         Fortlöpande dokumentera de beslut som fattas av 

fullmäktigemötet och styrelsen. 

·         Bereda det underlag till fullmäktigemötet som styrelsen 

ansvarar för. 

·         Avge yttrande över ärenden som SKK hänskjutit till klubben. 

·         I övrigt sköta klubbens angelägenheter. 
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§ 11 Revisorer 

Revisorerna ska fortlöpande granska specialklubbens ekonomi och 

styrelsens förvaltning och årligen avge revisionsberättelse till 

fullmäktigemötet. 

Revisorerna utgörs av två ordinarie revisorer och två 

revisorssuppleanter. Ordinarie fullmäktigemöte väljer två revisorer 

och två revisorssuppleanter för ett år. 

Klubbens verksamhetsberättelse med balans- och resultaträkning ska 

överlämnas till revisorerna senast sex veckor före ordinarie 

fullmäktigemöte. 

Revisorernas berättelse ska vara styrelsen tillhanda senast 25 dagar 

före ordinarie fullmäktigemöte och ingå i de handlingar som enligt § 

8 moment 5 ska delges delegaterna inför fullmäktigemötet. 

Revisorer har rätt att begära att få närvara vid styrelsens 

sammanträde. 

  

 

 

 

 

§ 12 Valberedning 

Valberedningen ska förbereda val av: 

·         ordförande för fullmäktigemötet, 

·         justerare/rösträknare vid fullmäktigemötet, 

·         ordförande, ledamöter och suppleanter i styrelsen med 

beaktande av § 8, ∙ 

·         revisorer och revisorssuppleanter, 

Transaktion 09222115557540895598 Signerat SW, AF, MJ, CA, JH, ML, MA, CL, EATransaktion 09222115557543813752 Signerat SW, MF, TU, CB



52 

·         valberedning. 

Valberedningen består av en sammankallande och två ordinarie 

ledamöter. Endast den som är medlem i specialklubben kan väljas till 

valberedningen. 

Ordinarie fullmäktigemöte väljer sammankallande för ett år och en 

ledamot för två år. 

Efter beslut från styrelsen kan valberedningen beredas tillfälle att 

närvara vid styrelsens sammanträde. 

 

 

§ 13 Protokoll 

Protokoll ska föras vid fullmäktigemöte och vid styrelsens 

sammanträden. Protokollen ska återge de ärenden som behandlats 

och de beslut som fattats och ska vara justerade av tjänstgörande 

ordförande och av styrelsemötet eller fullmäktigemötet vald eller 

valda justerare. 

Ett exemplar av protokoll från styrelse- och fullmäktigemöten ska 

skickas till SKK, specialklubbens anslutna rasklubbar, valberedningen 

och revisorerna omedelbart efter justering. 

Protokollen ska arkiveras på betryggande sätt. 

  

§ 14 Information till medlemmar 

Protokoll från fullmäktigemöten ska hållas tillgängliga för klubbens 

medlemmar. 
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Medlem har rätt att få skriftlig information om sådana beslut som 

den berörs av som fattas vid styrelsens sammanträden. Beslut som 

berör alla medlemmar ska publiceras på klubbens hemsida, i 

klubbens tidning eller motsvarande. 

  

§ 15 Disciplinärenden 

För disciplinärenden och dess handläggning gäller stadgar för Svenska 

Kennelklubben. 

  

§ 16 Force majeure 

Om klubben på grund av omständighet som den inte kunnat råda 

över, såsom arbetskonflikt, myndighetsbeslut, naturkatastrof, 

eldsvåda, fel eller försening i leveranser från leverantör eller liknande 

omständigheter, inte kan genomföra evenemang inom sin 

klubbverksamhet på sätt som planerats, är klubben inte skyldig att 

återbetala erlagda avgifter som avser sådant evenemang. 

Specialklubben har således rätt att behålla del av eller hela den avgift 

som inbetalats för icke genomfört evenemang till täckande av 

uppkomna kostnader. På motsvarande sätt har specialklubben rätt 

att begära betalning av avgift för icke genomfört evenemang av den 

som inte redan erlagt avgiften. 

Specialklubbens beslut att behålla eller begära betalning av avgift kan 

omprövas av SKKs Centralstyrelse. 

Specialklubben svarar inte för skador eller direkta eller indirekta 

kostnader som någon åsamkas på grund av icke genomfört 

evenemang. Inte heller förtroendevald, tjänsteman eller funktionär 
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inom specialklubben som fattat beslut om sådant evenemang svarar 

för skador eller direkta eller indirekta kostnader. 

  

§ 17 Stadgeändring 

Förslag till ändring av dessa stadgar ska handläggas och beslutas 

enligt § 8, moment 6, punkt 19. 

Beslut om ändring av stadgarna fattas av fullmäktigemötet. För 

sådant beslut krävs antingen att det stöds av tre fjärdedelar av de 

röstande vid ett ordinarie fullmäktigemöte eller att likalydande beslut 

fattas med enkel majoritet vid två på varandra följande 

fullmäktigemöten varav minst ett ska vara ordinarie. 

Ändring av specialklubbens stadgar ska fastställas av SKK. 

  

§ 18 Förvaltning 

Enligt SKKs stadgar kan SKK under vissa förutsättningar besluta om 

förvaltning av specialklubben. Ett beslut om förvaltning innebär att 

SKK utser en eller flera personer som under en bestämd tidsperiod 

ersätter den av fullmäktigemötet valda styrelsen för specialklubben. 

Efter SKKs beslut om förvaltning ska SKKs Centralstyrelse informera 

rasklubbar samt fullmäktigedelegaterna om möjligheten att besluta 

om utträde ur SKK enligt § 19 moment 1. 

  

§ 19 Upphörande av klubben 

Moment 1 – utträde ur SKK 

Beslut om att specialklubben ska utträda som medlemsorganisation i 

SKK fattas av fullmäktigemötet. För att sådant beslut ska vara 

Transaktion 09222115557540895598 Signerat SW, AF, MJ, CA, JH, ML, MA, CL, EATransaktion 09222115557543813752 Signerat SW, MF, TU, CB



55 

gällande krävs att det biträtts av tre fjärdedelar av de röstande vid ett 

ordinarie fullmäktigemöte eller att likalydande beslut fattas med 

enkel majoritet vid två på varandra följande fullmäktigemöten varav 

minst ett ska vara ordinarie. 

Om SKKs Centralstyrelse beslutat om förvaltning av specialklubben 

enligt § 18 får beslut om utträde ur SKK fattas vid extra 

fullmäktigemöte, för att sådant beslut ska vara gällande krävs att det 

biträtts av tre fjärdedelar av de röstande. 

Moment 2 – specialklubbens upplösning 

Beslut om att specialklubben ska upplösas fattas av fullmäktigemötet. 

För att sådant beslut ska vara gällande krävs att det fattas av två på 

varandra följande fullmäktigemöten, varav minst ett ordinarie och vid 

det senare fullmäktigemötet ha biträtts av minst tre fjärdedelar av de 

röstande. 

Moment 3 – specialklubbens tillgångar vid upplösning eller utträde 

Om specialklubben upplöses ska specialklubbens tillgångar och arkiv 

överlämnas till SKK att användas på det sätt som sista 

fullmäktigemötet beslutat. Saknas beslut från sista fullmäktigemötet 

ska specialklubbens tillgångar och arkiv användas i enlighet med 

dessa stadgars §§ 1 och 2. En specialklubb som utträder ur SKK-

organisationen behåller sina tillgångar men ska överlämna sitt arkiv 

till SKK. 

 

 

Transaktion 09222115557540895598 Signerat SW, AF, MJ, CA, JH, ML, MA, CL, EATransaktion 09222115557543813752 Signerat SW, MF, TU, CB



Verifikat
Transaktion 09222115557540895598

Dokument

Handlingar till SSPK fullmäktige 2025
Huvuddokument
55 sidor
Startades 2025-03-06 14:20:23 CET (+0100) av Reduca 
eSign (Re)
Färdigställt 2025-03-08 16:41:45 CET (+0100)

Initierare

Reduca eSign (Re)
reduca-esign@reduca.se

Signerare

Susan Wikström (SW)
susan@pinschersektionen.se

Namnet som returnerades från svenskt BankID var 
"SUSANN BRANDTIENG WIKSTRÖM"
Signerade 2025-03-06 19:09:57 CET (+0100)

Annelie Finnebäck (AF)
ordf@sspk.se

Namnet som returnerades från svenskt BankID var 
"ANNELIE GUNBORG KRISTIN FINNEBÄCK"
Signerade 2025-03-06 14:34:22 CET (+0100)

Monika Johansson (MJ)
kassor@sspk.se
Signerade 2025-03-06 14:57:36 CET (+0100)

Carina Andersson (CA)
carina.rapp@sspk.se

Namnet som returnerades från svenskt BankID var 
"CARINA ANDERSSON RAPP"
Signerade 2025-03-08 16:41:45 CET (+0100)

1/2 Transaktion 09222115557543813752 Signerat SW, MF, TU, CB



Jan Hockart (JH)
jan.hockart@outlook.com

Namnet som returnerades från svenskt BankID var "Jan 
Rikard Hockart"
Signerade 2025-03-06 16:22:23 CET (+0100)

Maria Landergård (ML)
maria.landergaard@gmail.com

Namnet som returnerades från svenskt BankID var 
"MARIA LANDERGÅRD"
Signerade 2025-03-08 07:43:02 CET (+0100)

Monica Andersson (MA)
monica.andersson@sspk.se

Namnet som returnerades från svenskt BankID var 
"MONICA ANDERSSON"
Signerade 2025-03-06 21:46:23 CET (+0100)

Christina Ling (CL)
christina@sspk.se
Signerade 2025-03-06 16:07:25 CET (+0100)

Eva Andersson (EA)
eva.andersson@sspk.se
Signerade 2025-03-06 16:10:56 CET (+0100)

Detta verifikat är utfärdat av Scrive. Information i kursiv stil är säkert verifierad av Scrive. Se de dolda 
bilagorna för mer information/bevis om detta dokument. Använd en PDF-läsare som t ex Adobe Reader 
som kan visa dolda bilagor för att se bilagorna. Observera att om dokumentet skrivs ut kan inte 
integriteten i papperskopian bevisas enligt nedan och att en vanlig papperutskrift saknar innehållet i de 
dolda bilagorna. Den digitala signaturen (elektroniska förseglingen) säkerställer att integriteten av detta 
dokument, inklusive de dolda bilagorna, kan bevisas matematiskt och oberoende av Scrive. För er 
bekvämlighet tillhandahåller Scrive även en tjänst för att kontrollera dokumentets integritet automatiskt 
på: https://scrive.com/verify

Verifikat
Transaktion 09222115557540895598

2/2 Transaktion 09222115557543813752 Signerat SW, MF, TU, CB



Omedelbar justering 

Bilaga till protokoll fört vid SSPks fullmäktigemöte 23 mars 2023 

Till ordförande på 1 år valdes: 

An_nelie Finnebäck 

Till ordinarie ledamöter valdes: 

Jan Hockart, 1 år kvar 

Maria Landergård, 1 år kvar 

Christina Ling Larsson, 1 år kvar 

Carina Andersson Rapp, 1 år kvar 

Susan Wikström, omval 2 år 

Eva Andersson, omval 2 år 

Monica Andersson, omval 2 år 

Monica Andersson, omval 2år 

Anna Clevensjö, nyval 2 år 

Till suppleanter valdes: 

Pia Widerberg, omval 1 år 

Ida Lundsten, nyval 1 år 

Eva Carlsson, nyval 1 år 

Kassör adjungerad: Monika Johansson 

Till revisorer valdes: 

Ulrica Marin, omval 1 år 

Vakant: .Su � �nvte s llltlll e1 > J 01/f 

Revisor suppl. 

Ulf Nilsson, omval 1 år 

Stefan Svennefelt, omval 1 år 

BILAGA 3

Transaktion 09222115557543813752 Signerat SW, MF, TU, CB



Transaktion 09222115557543813752 Signerat SW, MF, TU, CB



Verifikat
Transaktion 09222115557543813752

Dokument

Protokoll med 3 bilagor, SSPK fullmäktige 23 mars 2025
Huvuddokument
64 sidor
Startades 2025-04-09 10:59:01 CEST (+0200) av Reduca 
eSign (Re)
Färdigställt 2025-04-09 23:11:50 CEST (+0200)

Initierare

Reduca eSign (Re)
reduca-esign@reduca.se

Signerare

Susan Wikström (SW)
susan@pinschersektionen.se

Namnet som returnerades från svenskt BankID var 
"SUSANN BRANDTIENG WIKSTRÖM"
Signerade 2025-04-09 16:25:05 CEST (+0200)

Maj Flodin (MF)
majflodin@gmail.com
Signerade 2025-04-09 13:32:25 CEST (+0200)

Thomas Uneholt (TU)
thomas.uneholt@telia.com
Signerade 2025-04-09 12:21:39 CEST (+0200)

Caroline Brodd (CB)
info@broddways.se
Signerade 2025-04-09 23:11:50 CEST (+0200)

Detta verifikat är utfärdat av Scrive. Information i kursiv stil är säkert verifierad av Scrive. Se de dolda 
bilagorna för mer information/bevis om detta dokument. Använd en PDF-läsare som t ex Adobe Reader 
som kan visa dolda bilagor för att se bilagorna. Observera att om dokumentet skrivs ut kan inte 
integriteten i papperskopian bevisas enligt nedan och att en vanlig papperutskrift saknar innehållet i de 
dolda bilagorna. Den digitala signaturen (elektroniska förseglingen) säkerställer att integriteten av detta 
dokument, inklusive de dolda bilagorna, kan bevisas matematiskt och oberoende av Scrive. För er 
bekvämlighet tillhandahåller Scrive även en tjänst för att kontrollera dokumentets integritet automatiskt 
på: https://scrive.com/verify

1/1



{"access_token":"bfeedd09277e5e15","api_callback_url":"https://online-api.reduca.se/v1/scrive-callback/b76f8e4aea70a467","author_attachments":[],"auto_remind_time":null,"confirmation_message":"","ctime":"2025-04-09T08:58:56.91936Z","date_format":"%Y-%m-%d","days_to_remind":30,"days_to_sign":90,"display_options":{"allow_reject_reason":true,"document_is_receipt":false,"show_arrow":true,"show_footer":true,"show_form":false,"show_form_arrow":true,"show_header":true,"show_pdf_download":true,"show_reject_option":true},"experimental_features":{"pades_evidence_file_type":"bundled","process_management":"esign","signatory_status_summary":"document_signed","use_new_signview":true},"file":{"id":"9222591558072193903","name":"Protokoll med 3 bilagor, SSPK fullmäktige 23 mars 2025.pdf"},"folder_id":"178379","from_shareable_link":false,"id":"9222115557543813752","invitation_message":"Hej! här kommer nu justerat protokoll för SSPKs fullmäktigemöte 23 mars. Tacksam för signering.  Med vänlig hälsning Susan Wikström, sekreterare SSPK","is_deleted":false,"is_saved":false,"is_shared":false,"is_template":false,"is_trashed":false,"lang":"sv","mtime":"2025-04-09T21:11:50.42266Z","object_version":13,"parties":[{"allows_highlighting":false,"api_delivery_url":null,"attachments":[],"authentication_method_to_sign":"standard","authentication_method_to_view":"standard","authentication_method_to_view_archived":"standard","authentications":{"sign":{"name":"standard"},"view":{"name":"standard"},"view_archived":{"name":"standard"}},"can_forward":false,"confirmation_delivery_method":"none","confirmation_email_delivery_status":"unknown","deferred_time":null,"delivery_method":"email","document_roles":[],"email_delivery_status":"unknown","experimental":{"signatory_status":"invitation_delivered"},"fields":[{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"email","value":"reduca-esign@reduca.se"},{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"order":2,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"name","value":"eSign"},{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"order":1,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"name","value":"Reduca"}],"has_authenticated_to_view":false,"hide_personal_number":false,"highlighted_pages":[],"id":"9221402946476100729","is_author":true,"is_signatory":false,"mobile_delivery_status":"unknown","notification_delivery_method":"none","read_invitation_time":null,"rejected_time":null,"rejection_reason":null,"seen_time":null,"sign_order":1,"sign_policy":"immediate","sign_time":null,"signatory_role":"viewer","user_id":"9221662934817003205"},{"allows_highlighting":false,"api_delivery_url":null,"attachments":[],"authentication_method_to_sign":"se_bankid","authentication_method_to_view":"standard","authentication_method_to_view_archived":"standard","authentications":{"sign":{"name":"se_bankid"},"view":{"name":"standard"},"view_archived":{"name":"standard"}},"can_forward":false,"confirmation_delivery_method":"email","confirmation_email_delivery_status":"unknown","deferred_time":null,"delivery_method":"email","document_roles":[],"email_delivery_status":"delivered","experimental":{"signatory_status":"document_signed"},"fields":[{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"order":1,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"name","value":"Susan"},{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"order":2,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"name","value":"Wikström"},{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"email","value":"susan@pinschersektionen.se"},{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"personal_number","value":"************"}],"has_authenticated_to_view":false,"hide_personal_number":true,"highlighted_pages":[],"id":"9221402946476100730","is_author":false,"is_signatory":true,"mobile_delivery_status":"unknown","notification_delivery_method":"none","read_invitation_time":null,"rejected_time":null,"rejection_reason":null,"seen_time":"2025-04-09T14:24:09.46987Z","sign_order":1,"sign_policy":"immediate","sign_time":"2025-04-09T14:25:05.69044Z","signatory_role":"signing_party","user_id":null},{"allows_highlighting":false,"api_delivery_url":null,"attachments":[],"authentication_method_to_sign":"standard","authentication_method_to_view":"standard","authentication_method_to_view_archived":"standard","authentications":{"sign":{"name":"standard"},"view":{"name":"standard"},"view_archived":{"name":"standard"}},"can_forward":false,"confirmation_delivery_method":"email","confirmation_email_delivery_status":"unknown","deferred_time":null,"delivery_method":"email","document_roles":[],"email_delivery_status":"delivered","experimental":{"signatory_status":"document_signed"},"fields":[{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"order":1,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"name","value":"Maj "},{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"order":2,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"name","value":"Flodin"},{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"email","value":"majflodin@gmail.com"}],"has_authenticated_to_view":false,"hide_personal_number":true,"highlighted_pages":[],"id":"9221402946476100731","is_author":false,"is_signatory":true,"mobile_delivery_status":"unknown","notification_delivery_method":"none","read_invitation_time":null,"rejected_time":null,"rejection_reason":null,"seen_time":"2025-04-09T11:31:48.07057Z","sign_order":1,"sign_policy":"immediate","sign_time":"2025-04-09T11:32:25.34655Z","signatory_role":"signing_party","user_id":null},{"allows_highlighting":false,"api_delivery_url":null,"attachments":[],"authentication_method_to_sign":"standard","authentication_method_to_view":"standard","authentication_method_to_view_archived":"standard","authentications":{"sign":{"name":"standard"},"view":{"name":"standard"},"view_archived":{"name":"standard"}},"can_forward":false,"confirmation_delivery_method":"email","confirmation_email_delivery_status":"unknown","deferred_time":null,"delivery_method":"email","document_roles":[],"email_delivery_status":"delivered","experimental":{"signatory_status":"document_signed"},"fields":[{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"order":1,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"name","value":"Thomas "},{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"order":2,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"name","value":"Uneholt"},{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"email","value":"thomas.uneholt@telia.com"}],"has_authenticated_to_view":false,"hide_personal_number":true,"highlighted_pages":[],"id":"9221402946476100732","is_author":false,"is_signatory":true,"mobile_delivery_status":"unknown","notification_delivery_method":"none","read_invitation_time":null,"rejected_time":null,"rejection_reason":null,"seen_time":"2025-04-09T10:21:08.55789Z","sign_order":1,"sign_policy":"immediate","sign_time":"2025-04-09T10:21:39.30707Z","signatory_role":"signing_party","user_id":null},{"allows_highlighting":false,"api_delivery_url":null,"attachments":[],"authentication_method_to_sign":"standard","authentication_method_to_view":"standard","authentication_method_to_view_archived":"standard","authentications":{"sign":{"name":"standard"},"view":{"name":"standard"},"view_archived":{"name":"standard"}},"can_forward":false,"confirmation_delivery_method":"email","confirmation_email_delivery_status":"unknown","deferred_time":null,"delivery_method":"email","document_roles":[],"email_delivery_status":"delivered","experimental":{"signatory_status":"document_signed"},"fields":[{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"order":1,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"name","value":"Caroline "},{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"order":2,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"name","value":"Brodd"},{"editable_by_signatory":false,"is_obligatory":true,"placements":[],"should_be_filled_by_sender":false,"type":"email","value":"info@broddways.se"}],"has_authenticated_to_view":false,"hide_personal_number":true,"highlighted_pages":[],"id":"9221402946476100733","is_author":false,"is_signatory":true,"mobile_delivery_status":"unknown","notification_delivery_method":"none","read_invitation_time":null,"rejected_time":null,"rejection_reason":null,"seen_time":"2025-04-09T21:11:01.57056Z","sign_order":1,"sign_policy":"immediate","sign_time":"2025-04-09T21:11:50.42266Z","signatory_role":"signing_party","user_id":null}],"sealed_file":null,"sms_confirmation_message":"","sms_invitation_message":"","status":"closed","tags":[{"name":"integration_name","value":"Online API"},{"name":"system_partner_name","value":"Reduca AB"}],"template_id":null,"timeout_time":"2025-07-08T21:59:59.00000Z","timezone":"Europe/Stockholm","title":"Protokoll med 3 bilagor, SSPK fullmäktige 23 mars 2025","viewer":{"role":"sealing"}}


Evidence quality of Scrive e-signed documents

Last updated: Fri 06 Mar 2020 14:08:40 UTC

Purpose of the document

Scrive eSign is a system for signing documents electronically. This document provides a brief introduction to Scrive eSign so that a holder of a Scrive e-signed document can easily explain such document in court. For in-depth documentation, start by reading the attachment Evidence Package Introduction.

Scrive eSign system

Scrive eSign is developed by Scrive AB and is designed to:

		Enable its users to define workflows for signing electronically

		Execute the signing workflow

		Record as many of the signatories’ actions as possible as log data

		Once all signatories have signed, produce a final digital evidence package of the electronically signed materials together with the log data and other supporting materials necessary to optimise the usefulness of the evidence (the “Evidence Package”)



E-signing workflow

This is how a document is signed through Scrive eSign:

		To start the signing process the user of Scrive eSign either a) defines the signing process in the administrative user interface and selects to start the process, b) starts from a template process in the administrative user interface or c) starts from a template process within a system that has integrated with Scrive.

		To access the signing workflow the counterpart(s) either a) receive an email or SMS with an invitation to sign electronically and a link to the e-signing user interface, b) receive a tablet with the e-signing user interface already opened or c) are redirected from a webpage or client application user interface to the e-signing user interface.

		To review the document the counterpart(s) view the e-signing user interface and a) read instructions at the top that they shall follow the green instruction arrows to complete the signing process, b) depending on the signing process settings enter or not enter extra information into the document such as text and signatures, checks in checkboxes and extra document appendices and c) scroll through all document pages to reach the button with the text “sign” placed below the last page of the document (the “Signing Button”).

		To sign the document the counterpart(s) presses the Signing Button and, depending on the signing process settings, either a) a popup appears where they are informed that by clicking the Signing Button at the bottom of the popup, they are signing the document and that Scrive eSign will register their signature or b) a popup appears where they are asked to select their type of e-legitimation and sign the document using their installed eID application. 

		The confirmation text that the document has been signed upon clicking the Signing Button, is automatically displayed to the counterpart(s) in a web user interface and b) sent to the counterpart(s) in an email including the Evidence Package.



Evidence Package

To understand how to generate quality evidence in a digital environment Scrive has studied several evidence container technologies such as the signed paper, the printed facsimile and the recorded voice. We found that there has been good reason to perceive the signed paper document as the gold standard for evidence quality; it has several inherent qualities that are not easily transferrable into digital formats.

As a result of our research Scrive eSign has been designed to produce an Evidence Package that reproduce the evidence qualities of the paper, while at the same time add new qualities enabled by new technology. A key feature of the Evidence Package is that it shall be self-documenting, meaning that the signed document in itself shall contain all evidence necessary to explain the transaction.


Evidence Quality Framework
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1. Purpose

The purpose of this document is to set a framework for the understanding of digital evidence quality. Additionally it explains how the Scrive e-signed documents relate to such framework.

2. What is quality digital evidence?

Evidence collection is a security measure that the parties signing an agreement or another type of document, use to protect themselves in the event of a future dispute. The evidence can serve the purpose of clarifying the circumstances of the signing event; what was signed, how it was signed and who the signatories were. The value of quality evidence cannot be overstated, as it can be the difference between winning and losing in the event of a dispute.

We have studied several evidence container technologies such as the signed paper document, the printed facsimile and the recorded voice to understand how to generate quality evidence in a digital environment. We found that there has been good reason to perceive the signed paper document as the gold standard for evidence quality; it has several inherent qualities that are not easily transferable into digital formats. In fact we found that new technologies have been introduced at the cost of significant loss in quality of evidence; crucial information is left out of such digital evidence containers and as a result the usefulness of such evidence is highly dependent on third parties. This section explores the key characteristics of the signed paper document as compared to digital evidence container formats with the purpose of exploring what is required to reproduce, or improve, the evidence characteristics of the signed paper document.

2.1 Integrity

To prove that evidence is legitimate it is important to be able to show that it has not been tampered with.

As outlined in the table below, integrity is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The integrity of a digital evidence container is highly dependent on the design of the system that produces it.

Question to ask:

How to emulate the integrity properties of the signed paper document in a digital evidence container?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Integrity

Can the evidence container be altered after its creation?

		A signed paper document is rarely questioned as evidence, unless there is good reason to believe otherwise. The reason being, that paper is by nature an immutable format; once signed it is difficult to manipulate the available evidence (typically paper mass, ink and fingerprints) without leaving traces of such manipulation. Thus a signed paper document is a durable “snapshot” of reality at the time that the document was signed.

		Digital evidence such as a PDF or an audio file, is by nature mutable. It is easy to alter digital evidence without leaving traces of manipulation.





2.2 Accessibility

To be able to make use of evidence it is key that it is as accessible as possible, meaning that all aspects of the evidence can be understood with a minimum amount of specialised expertise and tools.

As outlined in the table below, accessibility is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The accessibility of a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it.

Question to ask:

How to make a digital evidence container as accessible as a signed paper document?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Tools

What tools are required to display the evidence?

		All graphical elements (i.e. text and pictures) are visible to the naked eye, thus additional tools are never required for the interpretation thereof.

		All graphical elements are hidden to the naked eye, thus additional tools (machines and software) are always required for the interpretation thereof.

Additionally, different tools display the graphical elements in different ways so it is not given that all graphical elements in the file will be accessible to the naked eye or that it will be presented in the intended way.

Or even worse, to skew the balance of power and create an information advantage to one or several of the signatories, the intended way to display the graphical elements might be to hide them to make them difficult to find unless you know what tool to use and/or where to look for the graphical elements.



		Cost

How costly can it be to access the evidence?

		For the evidence that is harder to access such as fingerprints and the age of the ink, there are societal functions for the sole purpose of extracting that evidence.

		For the digital evidence that is harder to access, special resources not available to anyone such as special tools, expertise and research skills, might be required to extract all evidence.



		Comprehensibility

How Is the evidence format understood?

		As a standard format all aspects thereof are common knowledge, readily available to anyone interested.

		There is no one standard for digital evidence, therefore the format and available documentation for the interpretation thereof, is highly dependent on the design of the system that generated the evidence.





2.3 Evidence of intent

Contract law worldwide states that an offer and acceptance are elements required for the formation of a legally binding contract: the expression of an offer to contract on certain terms by one person (the “offeror”) to another person (the “offeree”), and an indication by the offeree of its acceptance of those terms. The other elements traditionally required for a legally binding contract are (i) consideration and (ii) an intention to create legal relations. Thus, intent is a key component in making a contract legally binding.

As outlined in the table below, evidence of intent is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The quality of the evidence of intent in a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it.

Question to ask:

How to produce evidence of the intent to sign in a digital signing environment and how to match that intent with a specific document?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Output

Is the final output the same as what is viewed at the time of signing?

		The signing environment (the paper document) is the same as the final output (the signed paper document).

		The digital signing environment is not the same as the final output. i.e. the displayed information is not the same as the digital evidence produced by the system after signing.



		Comprehensibility

Is the signing environment easily comprehensible to the signatory? 

		To sign a paper document is a standardised ritual to form a binding agreement. Therefore it is reasonable to maintain that any adult of age would understand their actions and that intent can be assumed.

		There are no standards for signing in a digital environment, the signing environments are subject to human creativity and the same signing environment may change from time to time, intentionally or unintentionally. Therefore it is not possible to assume that the signing environment made it immediately clear to the signatory that it was participating in the formation of a legally binding contract, thus intent can never be assumed.





Let us illustrate the potential consequences of weak evidence of intent in a digital signing environment with an example:

Two parties go to court over a contract signed in a digital signing environment. One of the parties claims that it didn’t sign a contract. Instead it claims that it was displayed with a) an interesting drawing of a blue elephant, b) a question if it would like to see an equally interesting pink sheep, and c) a button to proceed to view the pink sheep. Then the party selected to proceed by clicking the button to see the pink sheep, viewed the pink sheep and went to bed. There was no intent to sign a contract; there was only intent to view a pink sheep.

2.4 Evidence of identity

To be able to prove the identity of a signatory, the strength and accessibility of such evidence is key.

As outlined in the table below, evidence of identity is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The quality of the evidence of identity in a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it. On the other hand the signed paper document have inherent limitations to the type of evidence that can be included and the accessibility of such evidence, digital evidence containers don’t have such limitations to possibilities and accessibility and any type of digital evidence can be included and made easily accessible.

Question to ask:

How should the evidence of identity of the signing parties be captured and included into the evidence container?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Saving:

Is the evidence captured and included?

		Evidence of identity of the signing parties will automatically be captured and included into the document. The signatures can be used for graphological analysis, and fingerprints and other biometric materials from the signing parties can be used to authenticate the signatories.

		Evidence of identity of the signing parties will not be automatically captured and included into the document unless a) the software has been designed to do so, and b) the user of the software configures the software to do so.



		Formats:

In what formats can evidence be captured and included?

		There are limited possibilities to include evidence of identity other than the given; the signature, fingerprints and other biometric materials.

		New technology enables virtually unlimited possibilities to capture and include different types of evidence of identity such as audio, video, pictures and much more.



		Accessibility:

How accessible is the evidence?

		The evidence of identity is not easily accessible as it is costly and time consuming to request analysis of signatures, fingerprints and other biometric materials.

		The evidence of identity can be made easily accessible so that the usefulness thereof can be free and immediate to anyone.





2.5 Evidence of time

To be able to prove the time of a signature it is key to have exact evidence of time and that such evidence can be trusted to be accurate.

As outlined in the table below, trustworthy evidence of time is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The quality of the evidence of time in a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it. On the other hand the signed paper document have inherent limitations to the exactness of the evidence of time that can be included and the accessibility of such evidence, digital evidence containers don’t have such limitations to exactness and accessibility and very precise evidence of time can be included and made easily accessible.

Question to ask:

How to make sure that the evidence of time can be trusted to be correct?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Trust

Can the time be trusted? 

		The time of the event can be trusted as it can be found in the ink and there is a strong scientific foundation for the technique for chemical age determination.

		The time of the event is not automatically to be trusted because it is reported by a machine whose time settings cannot automatically be guaranteed to be correct.



		Exactness

How exact can the time be?

		The signed paper document offers limited possibilities to capture exact evidence of time. It is typically done manually through writing the date of when the signature was applied to the document. Additionally it is possible to analyse the time of the signature by chemical age determination of the applied ink. Neither of those methods provides exact evidence of time. Typically the manually applied time is only the day of the signature and the chemical age determination is even less exact.

		Digital evidence containers offer extensive possibilities to capture exact evidence of time and the evidence of time can be made to be very exact down to milliseconds, microseconds or even more exact.



		Accessibility

How accessible is the evidence?

		The evidence of time is not easily accessible as it is costly and time consuming to request analysis of signatures, fingerprints and other biometric materials.

		The evidence of time can be made easily accessible so that the usefulness thereof can be free and immediate to anyone.





2.6 Event history

To be able to prove a signature, events related to the actual signing event can be useful to strengthen the case.

As outlined in the table below, trustworthy evidence of time is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The quality of the evidence of time in a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it.

Question to ask: 

How much event information should be collected and what should be included in the evidence container?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Ease of saving

How easy is it to capture and include related evidence?

		Collection and inclusion of related evidence has to be done manually which is costly. Therefore it is less likely that the signatories will collect and include extra evidence as a preemptive measure.

		Collection and inclusion of related evidence can be done automatically which is cheap. Therefore it can be reasonable to with take preemptive measures to collect and include extra evidence automatically through the system generating the evidence container.





2.7 Control

As seen in the previous sections, evidence is composed of many different evidence features such as integrity, accessibility, intent, identity, time and events (the “Evidence Features”). The Evidence Features may be captured in the same evidence container or distributed across multiple evidence containers, within or outside of the signatory’s direct control, such as but not limited to documents, databases or human memory. Optimally, as much as possible of the Evidence Features should be concentrated into evidence containers under the signatory’s direct control because a) the third party can cease to exist and as a result the evidence may be destroyed, b) the third party’s systems and/or administration may change and affect the accessibility of the evidence for the signatory, c) the third party’s incentives as an agent to protect the integrity of the evidence may not be, or stop being, aligned with the signatory’s incentives as a principal and thus increasing the risk of evidence loss or the risk of tampering that may affect the evidence quality or d) any combination of the aforementioned scenarios.

As outlined in the table below, control is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The control of a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it.

Question to ask:

How to design a digital evidence container to include as much evidence as possible under the signatory’s direct control and independent from third parties?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Independence

How many of the Evidence Features are dependent on third parties to be useful?

		The paper naturally includes all Evidence Features.

		The digital evidence container must be designed specifically to include the Evidence Features, otherwise the Evidence Features will be left outside the direct control of the signatory.





3. Scrive’s solution

3.1 Introduction

We have now analysed the evidence quality characteristics of the signed paper document versus digital evidence containers. This section describes the Evidence Package and how it has been designed in relation to the evidence quality characteristics. Our goal has been to reproduce the evidence qualities of the signed paper document, the long-standing gold standard for evidence containers, while at the same time add new qualities enabled by new technology. The end result is an evidence container not only imitating the most important features of the signed paper document but also with qualities superior to the signed paper document.

As explained in the introduction section to this Evidence Documentation, Scrive eSign is designed to a) enable its users to define workflows for signing electronically, b) execute the e-signing workflow, c) record the evidence and d) once all signatories have signed, use the recorded evidence to produce the Evidence Package. Thus, the Evidence Package is the end result of all these four steps in Scrive eSign and to be able to understand the Evidence Package, it is important to understand each of these four steps. This section explains the four steps in Scrive eSign required for producing the Evidence Package.

3.2 Summary

The Evidence Package addresses the questions in the section “How to create quality evidence?” in the following ways:

		Topic

		Question

		Evidence Package



		Integrity

		How to emulate the immutability of the signed paper document in a digital evidence container?

		Scrive eSign seals the Evidence Package with a digital signature (see step 10 in the Service Description). Depending on which sealing method was chosen, one of two things is applicable. With Keyless Signature Infrastructure based digital signature: Within one (1) month and five (5) days Scrive eSign seals the Evidence Package with a Keyless Digital Signature (see step 11 in the Service Description) which can be used to verify the document’s integrity mathematically with the help of the Digital Signature Documentation (see step 9  in the Service Description). With PAdES digital signature: Protects the document with a tamper-evident seal and makes Long Term Validation (LTV) of the seal possible.



		Accessibility

		How to make a digital evidence container as accessible as a signed paper document?

		Scrive eSign append the Verification Page to the Signing PDF containing a brief documentation (see step 2  in the Service Description), append this Evidence Quality Framework (see step 4 in the Service Description) and append the full Service Description (see step 5  in the Service Description) these documents together explain the Evidence Package and, except from a few exceptions, eliminate the need for further expertise or resources.



		Evidence of Intent

		How to produce evidence of the intent to sign in a digital signing environment and how to match that intent with a specific document?

		Scrive eSign makes a screenshot of the confirmation in the signing environment of the Signatory, after the Signatory has signed and includes this screenshot into the Evidence of Intent (see step 8 in the Service Description). Behind the confirmation the document is visible to make it possible to match the intent with the document.



		Evidence of Identity

		How should the evidence of identity of the signing parties be captured and included into the evidence container? 

		Scrive eSign performs meticulous data collection in the Transaction Logs and then selected identity data is printed into the Verification Page (see step 6 in the Service Description) and all identity data is included into the Evidence Log (see step 4 in the Service Description).



		Evidence of time

		How to make sure that the evidence of time can be trusted to be correct?

		Scrive eSign collects time of events and Clock Error Samples into the Transaction Logs. These Clock Error Sample data are computed into useful numbers that can be used to mathematically calculate the likelihood of time deviation from the registered time.  Everything is included into the Evidence Log (see step 6 in the Service Description) and the Evidence if Time (see step 7 in the Service Description). Additionally the digital signature with which the document is sealed (see step 10 in the Service Description) includes a strong timestamp that can be used as an additional source of evidence of time.



		Event history

		How much event information to collect and what to include in the evidence container?

		Scrive eSign collects as much information as possible into the Transaction Logs and include all collected information into the Evidence Log (see step 6 in the Service Description).



		Control

		How to design a digital evidence container to include as much evidence as possible under the signatory’s direct control and independent from third parties?

		Scrive eSign goes to great lengths to collect and include as much evidence material as possible into one single evidence container, the Evidence Package. The Evidence Package include all Evidence Features of a signed paper document and more thereto.





4. Benchmarking the evidence quality of the Evidence Package

Based on the criteria as set forth in section 2 (What is quality digital evidence?), it can reasonably be argued that the Transaction Logs together with the measures in step 1-11 to produce the Evidence Package, to generate a digital evidence container of highest quality. Lets see how, in our opinion, the Evidence Package fare in comparison to the signed paper document when applying the framework as set forth in section 2.

		Main criteria

		Subcriteria

		Signed paper document

		Evidence Package



		Integrity

		Mutability

How mutable is the evidence container?

		Not mutable.

		Not mutable after applying the Digital Signature, in the sense that any alteration can be detected. In the event of a leak of the private key that Guardtime maintains, forged evidence containers would be detected if the Keyless Digital Signature has been applied. For PKI sealing, in the event of a leak of our private key for the PAdES digital signature, our certificate will be revoked. In that case, even if that certificate is revoked, the digital signature will still be able to show that at the time of sealing the certificate was not revoked and thus the digital signature (seal) is still valid.



		Accessibility

		Tools

What tools are required to display the evidence?

		No tools required.

		The Evidence Package is produced in standard PDF format and thus all parts of the Evidence Package is accessible through standard PDF readers where attachments are displayed. Adobe Reader is one example of such PDF reader.



				Cost

How costly can it be to access the evidence?

		The cost depends from country to country on the societal functions of the society and what they charge for document analysis.

		All evidence is made easily accessible and at no cost. The only evidence that requires any level of expertise is a) the technical expertise required to apply the Digital Signature Documentation to prove the Evidence Package’s integrity and timestamp mathematically and b) the statistical expertise to apply the time measurements to the statistical model to prove the exact time of an event.The need for case a is expected to be extremely rare and the statistical expertise in case b is common knowledge and easy to come by.



				Comprehensibility

How Is the evidence format understood?

		It is common knowledge available to anyone.

		The Evidence Documentation includes all explanations necessary.



		Evidence of Intent

		Output

Is the final output the same as what is viewed at the time of signing?

		Yes. Always.

		No. Never for digital evidence containers. The screenshot included in the Evidence of Intent which include a picture of the signed document in the background is intended to strengthen the evidence that what was viewed in Scrive eSign was the same as the output. The solution is not terminal though as this does not guarantee that the document was exactly the same in all parts.



				Comprehensibility

Is the signing environment comprehensible to the Signatory?

		Yes. Always for any mentally capable adult.

		Yes. The screenshot of the confirmation message after signing, that is included in the Evidence of Intent, is evidence that the Signatory understood that they were taking part in a e-signing workflow.



		Evidence of Identity

		Saving

Is the evidence captured and included?

		Yes. Unless the party wears gloves or for other reason manages to avoid direct physical contact with the paper.

		Yes. All information collected during the e-signing workflow is collected in the Transaction Logs and included in the Evidence Log upon producing the Evidence Package, including any evidence of identity.



				Formats

In what formats can evidence be captured and included?

		Limited possibilities.

		Unlimited possibilities.



				Accessibility

How accessible is the evidence?

		Not very accessible. Costly and/or time consuming to request analysis of signatures, fingerprints and other biometric materials.

		All evidence of identity is included in plain text in the Evidence Log or as easily accessible attachments to the document if requested in other format, such as photo for example.



		Evidence of time

		Trust

Can the time measurement be trusted?

		Yes.

		Yes. UTC time stamps plus deviation are time intervals guaranteed to be traceable to  reference time. Additionally the digital signature with which the document is sealed contains a time stamp which can be verified mathematically using only public information. 



				Exactness

How exact can the time measurement be?

		Not very exact. The standard precision is per day. Chemical age determination is even less exact.

		It can be very exact. The time is measured with microsecond resolution.



				Accessibility

How accessible is the evidence?

		Not very accessible. Costly and/or time consuming to request analysis of signatures, fingerprints and other biometric materials.

		Very accessible. All evidence of time is included in plain text in the Evidence Log.



		Event history

		Ease of saving

How easy is it to capture and include related evidence?

		Not very easy. Manual labor is required. Therefore likely to happen to a minimal extent.

		Effortless. Scrive eSign automatically collects and includes plenty of evidence in the Transaction Logs and prints all that evidence into the Evidence Log.



		Control

		Independence

How many of the Evidence Features are dependent on third parties to be useful?

		None. The signed paper document is a self contained evidence container format.

		None. The Evidence Package is a self contained evidence container format.
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1. Definitions

“Attachments” means attachments to the Main Document provided by the Author or Signatories.

“Author” means the person(s) that configure the Workflow Settings.

“Clock Error Samples” means the term as defined in the Attachment Evidence of Time.

“Delivery Method” means the method to deliver the invitation to participate in a Workflow Session.

“Design View” means the administrative user interface of Scrive eSign for the purpose of configuring the Workflow Settings.

“Evidence Attachments” means the attachments with additional evidence inserted into the Final PDF as explained in section 8, the attachments are Evidence Quality of Scrive E-Signed Documents, Service Description, Evidence Quality Framework, Evidence Log, Evidence of Intent, Evidence of Time and Digital Signature Documentation.

“Evidence Material” means the Final PDF including the inserted Evidence Attachments. 

“Evidence Package” means the Evidence Material sealed with a digital signature.

“Field Data” means data associated with text fields, checkboxes, radio buttons and signature boxes in the Main Document.

“Final PDF” means the final Main Document after all Signatories have signed, including Field Data rendered with the placements defined by the Author in the Workflow Settings.

“Initiator” means the person that initiates Workflow Execution.

“Initiated Workflow” means a set of Workflow Settings where Workflow Execution has been initiated.

“Integrated System” means a system that communicates with Scrive eSign via the Scrive API.

“Main Document” means the document that is displayed in the Design View and Sign View and is possible to edit with Field Data.

“Party” or “Parties” means persons participating in the Workflow Execution.

“Role” means the Role of a Party during a Workflow Session.

“Scrive API” means the application programming interface of Scrive eSign.

“Sign Material” means the material being reviewed, signed and completed by the Parties during Workflow Execution, including a) the Main Document, b) Attachments and c) Field Data.

“Sign View” means the graphic user interface in Scrive eSign’s web based interface, for the Parties to review and for Signatories to sign the Sign Material.

“Signatory” means a person that has been defined to sign the Sign Material in the Sign View during a Session.

“Signature Confirmation Section” is the final section where the Signatory is asked if they are sure that they wish to sign the document.

“Signature Drawing Modal” is the modal where the Signatory is asked to draw or type their signature.

“Template Workflow” means Workflow Settings saved by an Author for later reuse. “Transaction Logs” means database logs in Scrive eSign, including records of the Signatories activities in Scrive eSign.

“User” is a person or a group of persons with an account in Scrive eSign which is linking to a verified email address.

“Viewer” means a person that has been defined to only have access to view the Sign Material in the Workflow Session.

“Workflow Execution” means when Scrive eSign guides the Parties through Workflow Sessions as configured in the Workflow Settings.

“Workflow Session” means a set of activities defined for a Party to execute the assigned Role. A Party can be assigned multiple Workflow Sessions.

“Workflow Settings” means any combination of settings in section 3 defining how the Parties can interact with the Sign Material during Workflow Execution.

2. Purpose 

The purpose of this document is to explain how Scrive eSign worked at any given point in time to facilitate the full understanding of the process that generated the final Evidence Package. Each time Scrive eSign is updated with new features this document is also updated. The scope of the document is to describe the Scrive eSign system in full. Because it is possible to initiate Workflow Execution via API it is possible that parts of the e-signing workflow have happened outside of Scrive eSign. Because Scrive can only document features that are within our control, parts of a workflow may have happened outside the scope of this document.

3. Design the workflow (Author)

Workflow Settings are defined in the Design View by the Author. The features for designing the Workflow Settings are clustered in the Design View in three main sections. We describe the features in these sections according to the structure in the Design View.

3.1 Add Parties

3.1.1 Simple Workflow Session

Add a Workflow Session and add information about the Party participating in the Workflow Session. You can add an infinite number of Workflow Sessions. The minimum amount of Workflow Sessions is one.

3.1.2 Mass-signing Workflow Session

To replicate a Template Process multiple times with many separate Parties it is practicable to add the Parties in bulk. This feature enables adding a list of Parties to a Workflow Session as a CSV file. When initiating the process Scrive eSign will automatically replicate the process for every row in the CSV file and include the Party information of that row to that Workflow Session.

3.1.3 Invitation order

Select in what order the Parties shall receive the invitation to participate. Parties can receive the invitation in parallel, in sequence, or a combination of these.

3.1.4 Role

Define if the Party should be Signatory or Viewer.

3.1.5 Invitation method

Select how the Party shall receive the invitation to participate in the Workflow Session. The delivery methods available are a) email, b) SMS, c) email and SMS and d) in-person delivery or e) API.

		Email

		An email invitation is sent including a link to the Sign View.



		SMS

		An SMS is sent including a link to the Sign View.



		Email and SMS

		Both email and SMS delivery as described above.



		In-person

		No invitation is sent. The Initiator can give the Party access to the Sign View, by personally presenting it on a device selected by Initiator.



		API

		No invitation is sent. The Initiator can select to give access to the Sign View by sharing the URL or an Author can set up a workflow where the Party is redirected from a webpage hosted by the Author to the Sign View.





3.1.6 Authentication to view

Select what authentication should be required from a Signatory before accessing the Workflow Session to view the document. The alternatives are a) Swedish BankID, b) Norwegian BankID, c) Danish NemID or d) no additional authentication method.

3.1.7 Authentication to sign

Select what authentication method should be required from a Signatory. The alternatives are a) Swedish BankID, b) PIN verification by SMS or c) no additional authentication method.

3.1.8 Confirmation method

Select how the Party shall receive the confirmation that the document has been signed by all Parties and get access to the Evidence Package. The confirmation methods available are a) email, b) SMS, c) email and SMS and d) no delivery.

3.2 Place fields

3.2.1 Main Document upload

Upload the Main Document. Only PDFs are accepted for upload. 

3.2.2 Main Document removal

Remove the Main Document.

3.2.3 Text field

Drag and drop text fields into the document. Define the name of the text field (i.e. address, mobile and more) or select a predefined field, and define if it is a) mandatory for the Initiator, b) mandatory for Party completing the Workflow Session or c) optional. If left empty or editable during Workflow Execution, define what party can (if optional) or must (if mandatory) complete the text field during their Workflow Session. All information put into a text field will be printed onto the document. You can set the font size of the text field to a) small, b) normal, c) large or d) huge.

3.2.4 Checkbox

Drag and drop checkboxes into the document. Define the name of the checkbox (for traceability purposes), choose a checkbox size, and define if it is a) mandatory for the Initiator, b) mandatory for Party completing the Workflow Session or c) optional. If left empty or editable during Workflow Execution define what party can (if optional) or must (if mandatory) check the checkbox during their Workflow Session. The checkbox, empty or checked, will be printed onto the document.

3.2.5 Signature box

Drag and drop signature boxes into the document. Define the name of the signature box (for traceability purposes) and define if it is a) mandatory for the Party completing the Workflow Session or b) optional. If left empty or editable during Workflow Execution define what party can (if optional) or must (if mandatory) draw their signature during their Workflow Session. For some old browsers where JavaScript drawing doesn’t work, the Signatory can use their keyboard to type their signature with a name instead and a handwritten font will be used. The drawn or typed signature will be printed onto the document.

3.2.5 Radio buttons

Drag and drop radio button groups into the document. Define the name of the radio button group and the names of individual radio buttons (for traceability purposes), and choose a size for the radio buttons within the radio button group. It is mandatory for signing parties to select one of the radio button group options. The radio buttons, selected or not, will be printed onto the document.

3.3 Other settings

3.3.1 Add Attachment

The Author can upload documents to add as Attachments to the Main Document or delete previously uploaded Attachments. Only PDFs are accepted. The Author selects if the Attachment should be optional or mandatory to review. The Author selects if the Attachment should be merged with the main file or not.

3.3.2 Request Attachment

The Author can request that Parties are asked to upload documents during a Workflow Session, to add the documents as Attachments to the Main Document. The request is set per Party and an instruction text is required explaining what document is requested, requests can be made optional in which case the Party is not required to upload a document.

3.3.3 Main Document name

Name the Main Document. This is the name that will be communicated with the Parties throughout each Workflow Session. This will be the name of the Main Document in the Evidence Package.

3.3.4 Workflow Session language

Select in what language the Parties shall be guided throughout each Workflow Session. This will be the language of the text printed in the Verification Page.

3.3.5 Due date

Select the due date for the Signatories to sign. After the due date has passed the Signatories can no longer sign.

3.3.6 Automatic reminder

Select at what date an automatic reminder to sign shall be sent to the Signatories that haven’t yet signed.

3.3.7 Personal invitation message

Write a personal message that the Parties will receive when invited via email to participate in the Workflow Execution.

3.3.8 Personal confirmation message

Write a personal message that the Parties will receive via email when the document has been signed.

3.3.9 Edit Sign View UI

Adjust the UI in the Sign View. The following UI features can be added or removed a) header including logo and contact details, b) download PDF c) the button used in the Sign View to reject to sign, d) option to reply with a message, and e) footer.

3.4 Save as template workflow

The Workflow Settings in Design View can be saved as a Template Workflow for later Workflow Execution a single time (save as draft) or multiple times (save as template).

3.5 Settings available via API only

3.5.1 Set highlighting

It is possible, via the API, to enable highlighting in the Sign View for selected Signatories. Highlighting is the digital equivalent of a yellow mark on paper to emphasize something on the document. Highlights can be made by the selected Signatories, and cleared page-by-page, until they have signed the document, after which no more changes can be made. 

3.5.2 Field editable by Signatory

It is possible, via the API, to allow selected Signatories to change the value of certain fields, even if they were pre-filled by the Document Author. This is currently only available for email and mobile field types. The aim of this setting is to allow Signatories to update their email or mobile number, when the value set by the Document Author may be incorrect or outdated.

4. Initiate the workflow (Initiator)

A Workflow Execution needs to be started by an Initiator. This section describes the features which the Initiator can use to initiate the Workflow Execution. The Initiator may initiate the Workflow Execution in any of the following ways:

		start as Author and define the Workflow Settings in the graphic user interface of the Design View or an Integrated System, or programmatically through the Scrive API, and then initiate the Workflow Execution, or

		start as Initiator only and select a Template Workflow to initiate the Workflow Execution, or

		start as Author and select a Template Workflow to edit by any of the procedures for defining the Workflow Settings described in bullet a and then, after editing as Author, initiate the Workflow Execution.



4.1 Initiate Workflow Execution from Design View

After a Main Document has been uploaded and no mandatory information is missing it is possible to initiate Workflow Execution by clicking a button to start. When having clicked the button a modal is displayed and depending on the Workflow Settings different activities will be required from the Initiator to initiate Workflow Execution.

		Initiator role

		Sign order

		Instruction in modal



		Signatory

		Sign first

		Prompts to sign first before inviting others



		Signatory

		Sign second or later

		Prompts to invite others



		Viewer

		-

		Prompts to invite others





4.2 Initiate Workflow Execution from Template Workflow

Template Workflows can be accessed either via the Scrive eSign graphic user interface or via API. The following sections will describe how access can be done via the graphic user interface of Scrive eSign. In principle the same actions can be performed via the API.

4.2.1 List of Template Workflows

By logging in to his Scrive eSign account the Initiator can access a list of Template workflows from where it can initiate Workflow Execution. In the list of Template Workflows each Template Workflow is displayed in a list including name of the Template Workflow, time of latest change to Template Workflow, Delivery Method(s) and sharing status. In the template list view it is possible to do free text search on metadata to find Template Workflows.

4.2.2 Select to edit Template Workflow or directly initiate Workflow Execution

By clicking the name of a draft or template in the list of Template Workflows, different options will be made available depending on the Workflow Settings of the Template Workflow.

		Author/Not Author

		Locked from editing

		In-person delivery

		Options for next step



		Author

		Yes/No

		Yes

		Option to a) edit Workflow Settings or b) initiate signing on the device directly.



		Author

		Yes/No

		No

		Option to a) edit Workflow Settings or b) send for signature directly.



		Not Author

		Yes

		Yes

		Option to initiate signing on the device directly.



		Not Author

		No

		Yes

		Option to a) edit Workflow Settings or b) initiate signing on the device directly.



		Not Author

		Yes

		No

		Option to send for signature directly.





5. Administer the Workflow Execution (User)

The document view is the administrative counterpart of the Sign View. Here the User can review the Main Document, Attachments, Parties and progress history and also administer the Workflow Execution.

5.1 Progress history

The Workflow Session progress of each Signatory can be tracked in the progress history section. Each important event is listed with a status icon, time, Party and an explanatory text. Below is a list of the statuses used.

		Progress status

		Explanation



		Initiated signing

		The Initiator initiated the signing process.



		Email sent

		The invitation to access Sign View was sent via email.



		SMS sent

		The invitation to access Sign View was sent via SMS.



		Undelivered

		The external email or SMS system has reported that it could not deliver the email or SMS.



		Delivered

		The external email or SMS system has reported that it has delivered the email or SMS.



		Email opened 

		The external email system has reported that the email has been opened.



		Accessed view to authenticate

		The party opened the view to verify their identity before viewing the document.



		Authentication success

		The Party verified their identity with [AUTHENTICATION METHOD] to access the document.



		Reviewed online

		Opened the document online.



		Signed

		The button to complete signing was clicked in the Signature Confirmation Section or, if BankID was required to sign, the signing process was completed successfully in the BankID application.



		Rejected

		The button to reject signing was clicked in the final rejection section.



		Timed-out

		The due date for signing as set in the Workflow Settings passed and the document can’t be signed.



		Due date prolonged

		The Initiator prolonged the signing due date.



		Process cancelled

		The Initiator cancelled the signing process, the document can no longer be signed.



		Process edited

		The Workflow Process was edited in the Design View.



		Sealed

		Scrive eSign sealed the final PDF with a digital signature.



		Extended

		Scrive eSign sealed the Evidence Package (as defined in the Service Description) with a keyless digital signature.





5.2 Withdraw invitation

To withdraw an invitation to sign an Initiated Workflow, press the button to withdraw. The invitation to sign the selected Initiated Workflow will be withdrawn and they will no longer be possible to sign. If a Signatory clicks an invitation link to a withdrawn document they will land in a landing page with an instruction that the Workflow Execution has been cancelled.

5.3 Extend due date

If the due date to sign passed without all Signatories having signed the Initiator can extend the due date by pressing “extend due date”. The date is extended by as many days as are determined by the Initiator.

5.4 Restart document

If the document was cancelled or the due date passed the Initiator can select to restart the Workflow Execution by pressing the button to restart the Workflow Execution. The Initiator is then redirected to the Design View where he can edit the Workflow Settings and initiate Workflow Execution again.

5.5 Start signing

If Delivery Method was set to in-person or API, then there is an option for the Initiator to initiate the next in-person Workflow Session directly from this view. By selecting “start signing” the Initiator will be redirected to the Sign View.

5.6 Download document

If the document has been signed it can be downloaded by the Initiator by pressing the button to download the document.

5.7 Send reminder

To remind a Signatory to sign, press the button to send reminder. A reminder will be sent to the Signatory using the initial invitation Delivery Method selected by the Author.

5.8 Send document again

To send a completed Evidence Package again to a Party, press the button to send the document again which is next to the Party’s information. A message including the document, will be sent to the Signatory using the initial confirmation Delivery Method selected by the Author.

5.9 Change of authentication to view and authentication to sign methods

As long as the recipient hasn’t signed the Initiator can change the authentication to view and the authentication to sign methods.

5.10 Bounce management

If the email or SMS could not be delivered, the Initiator is informed of the problem via an email with a link to the Document View where the Initiator can edit the email or mobile number. A bounce can occur for multiple reasons, typically due to a) entering the wrong email or mobile number, b) SPAM filter settings of the receiving system or c) the recipient’s systems are down.

5.11 Review Attachments

Below the displayed document there is a section with all attached Attachments. The user can view or download Attachments.

5.12 Review evidence attachments

Below the Attachments section there is a section with all evidence attachments. The user can review or download the evidence attachments.

6. Follow the workflow (Party)

Smooth Workflow Execution is dependent on a series of events as executed by the Parties in close interaction with Scrive eSign. This section will describe the different components enabling the Workflow Execution. The features are listed in the order as they appear to the Signatory either chronologically or in the graphic user interface from the top and going down. What features appear to the Signatory depend on the Workflow Settings.

6.1 Overview of Workflow Execution

Before we look at the components of the Workflow Execution it might be useful to get an overview of the different steps of Workflow Execution as experienced by the Signatories and the Viewers.

		Accessing the Sign View: the Party either a) receives an email or SMS with an invitation to sign electronically and a link to the Sign View or, b) accesses a device (tablet, desktop computer, smartphone or other) with the Sign View already opened or c) is redirected from an Integrated System to the Sign View. 

		If set by the Author, the Signatory is asked to authenticate before they can proceed.

		Reviewing the Sign Material: the Party views the displayed Sign View and a) can read instructions at the top to follow the guiding arrow, b) depending on the Workflow Settings enter or not enter Field Data into the document (such as text, signatures, checks in checkboxes, choosing a radio button group option) and view/append required and optional attachments and c) scroll through all document pages to reach the sign or reject section.

		When enabled for the current signatory, the Initiator can highlight anything within the document being signed in real-time. 

		Signing the Sign Material: the Signatory presses the next button to proceed to the next step and, depending on the Workflow Settings, one of these four scenarios follow;



		If the Signatory has not yet drawn their signature inside the document a section appears with instructions to confirm their intent by clicking a button with the text “Sign”, or

		If the Signatory has not yet drawn their signature inside the document a section appears with instructions that they will finalise the signing process by clicking the button with the text “Finish”, or

		If the Signatory is required to authenticate with PIN by SMS before they can sign they a) type or view their mobile number, b) receive an SMS with a PIN, c) type the PIN into a input field and d) confirm their intent by clicking a button with the text “sign”, or

		If the Signatory is required to sign with Swedish BankID they sign using the Swedish BankID app on the device they chose to sign with.



		Receiving confirmation after signing: after having completed one of the above signing scenarios a confirmation message is displayed to the Signatory that the Sign Material has been signed. Depending on the Workflow Settings, each Party either receives or doesn’t receive a confirmation message. If it was set for the Party to receive a confirmation message it is sent either a) by email and including the Evidence Package, b) by SMS and including a URL-link to access the document on the web in Scrive eSign, or c) both by email and SMS as described above.



The following sections are more detailed descriptions of the features enabling the workflow in the summary above.

6.2 Accessing the Sign View

This is the workflow guiding the Parties to access the Sign Material in the Sign View.

6.2.1 Invitation message

Scrive eSign will send an invitation email and/or SMS to the Party, in the order as defined by the Workflow Settings. The email and/or SMS will include a URL-link to a Sign View specific to that Workflow Session.

6.2.2 List of Initiated Workflows

Initiated Workflows with Workflow Sessions available for signing directly on the device are listed in a list accessible to Users. Each Initiated Workflow is displayed in a list with document name, last event, name of Initiator and names of all Parties. An icon determines if the Party is the Initiator of the Initiated Workflow or has been invited by another Initiator to participate. By selecting an Initiated Workflow from the list the User will initiate a Workflow Session and access the Sign View.

6.3 Authenticate to view

This is the part where the Signatory is required to authenticate themselves before they can proceed to view the Sign Material.

6.3.1 Authentication to view

The name of the Author and the document is displayed. Personal information that is required to understand who should authenticate their identity is presented. The Signatory initiates the authentication process. If the authentication is successful the Signatory is redirected to the Sign View to view the Sign Material.

6.4 Reviewing the Sign Material

This is the workflow guiding the Signatory when they are reviewing the Sign Material before signing.

6.4.1 Contact information

In the header the Initiators name and mobile (if available) is displayed for contact purposes.

6.4.2 Branded header

Adjustments can be made to a) company logotype, b) background color of header, c) text font, and d) text color. If no branding has been selected, the default is the Scrive logotype and colors. Author can remove the header and footer in the Design View before initiating Workflow Execution.

6.4.3 Other branded Sign View components

Components of the Sign View that can be branded are a) text font type of all text, b) color of the guiding arrow, c) color and text font of text in the guiding arrows, d) color of buttons, and e) color and text font of the text in the buttons. In the Sign View, confirmation page after signing, the signing invitation email and confirmation email there is a discrete ”Powered by Scrive” text.

6.4.4 Signing header

This header stays at the top of the SIgn View as the signatory scrolls through the Main Document to sign. The header includes a) the name of the document, b) a button to activate highlighting (learn more below), c) a button to zoom in the Main Document and d) a button to zoom out the Main Document. By clicking the highlight button, the highlighting functionality is enabled and the scrolling functionality is disabled. Thus, instead of scrolling when touching the screen the touch will result in a yellow highlighting color being painted to the Main Document where the finger points. Highlighting starts when a finger is put to, or a mouse is clicked above, the Main Document. Highlighting stops when the finger is lifted or the mouse is released. To initiate highlighting again the highlighting button in the header has to be pressed again. If the highlighting functionality has been applied to the Main Document in the current Workflow Session, a clear button will also be available in the signing header. The clear button will allow highlighting to be cleared from one document page at a time, and “clear mode” will be enabled until any highlighting has been cleared, or until the cancel button is clicked to cancel clear mode.

6.4.5 Review instruction

Below the header there is a) the person’s name and b) a brief instruction on how to proceed to sign the document. The purpose of the name is to decrease the risk that a person mistakenly signs in another Signatory’s name. If the name was not supplied before Initiator initiated Workflow Execution, then only the brief instruction is displayed.

6.4.6 Mandatory/optional explanation

Explanation of the difference in instruction color between actions that are mandatory and actions that are optional. This appears if the Workflow Session includes optional and mandatory actions.

6.4.7 Download PDF

Option to download the Main Document and Attachments as PDF. This option is either displayed or not depending on if the Author defined that it should be displayed during the Workflow Session.

6.4.8 Document display

PNGs of the Main Document are displayed in up to 1040 px width.

6.4.9 Guiding arrow

The guiding arrow will guide the Party through the steps set as mandatory by the Author. The arrow will guide the Party by pointing at the next mandatory step and blink.

6.4.10 Text fields

There can be empty text fields that are mandatory or optional to complete for the Party and pre-filled fields that can be editable.

6.4.11 Checkboxes

There can be unchecked checkboxes that are mandatory or optional for the Party and pre-checked checkboxes that can be de-checked. Checkboxes can be small, medium, or large, at the discretion of the author.

6.4.12 Radio buttons

There can be radio button groups comprising of two or more radio button options. The Party must select one of the radio buttons for each radio button group. Each radio button group can be small, medium, or large, at the discretion of the author.

6.4.13 Signature box

If signatures are requested from the Signatory then signature boxes are displayed as colored areas on top of the document. If the Author has defined the signature as mandatory, then the guiding arrow will point to the colored area after previous mandatory fields have been completed. When clicking a signature box a signing workflow is initiated. Read more about the signing workflow in section “6.6 Signing the Sign Material”.

6.4.14 About you section

If there are input fields that are mandatory to include in the transaction but have not been placed on top of the document by the Author they are displayed in the about you section. This section is not visible if there is no mandatory information that has not been placed on top of the document for input.

6.4.15 Attachments section

For each attachment that has been added to the document by the Author a section is displayed including the title of the attachment and a button to show the attachment. The attachment can be viewed by clicking the button to show the attachment, then the section expands and displays the attachment in full to the Signatory. If an attachment was selected by the Author to be mandatory to review in the Workflow Settings then a) a checkbox is available next to the title of the attachment and b) a text stating that the signatory confirms that they have read and understood the content of the attachment is available next to the checkbox. The checkbox with the instruction to confirm that the Signatory has read and understood the content of the attachment must be checked before the Signatory can sign.

6.4.16 Requested attachments section

This is where, if requested, the signatory is instructed to upload additional documents as attachments. The signatory can choose not to upload an optional attachment by checking a checkbox. If attachments have been added by previous signatories in the same process, those are visible to the current signatory for review. This section is not visible if there are no requests for attachments from the signatory.

6.4.17 Signatories section

This section includes a list of the Signatories, their signing progress and a) Full name,,  and b) if applicable information about the Signatory is displayed such as organisation, organisation number, ID number, mobile number and email.

6.4.18 Reject or sign section

This is the last section in the Sign View. This section includes a reject button and a next button. By clicking the reject button the Signatory will initiate the rejection workflow and by clicking the next button the Signatory will initiate the signing workflow. If the Author has determined in the Sign View Settings that the reject button shall not be displayed to the Signatory, only the next button will be displayed.

6.5 Rejecting to sign the Sign Material

This is the workflow guiding the Signatory when they are rejecting to sign the Sign Material.

6.5.1 Reject button

At the bottom of the Sign View the signatory can reject the signing via clicking on a reject button. This button is visible if the Author has not disabled it in the Workflow Settings.

6.5.2 Rejection section

If the option to allow a rejection message was chosen in the Workflow Settings, upon clicking the button to reject the Signatory will enter a section where the Signatory can reject and, if so desired, write a rejection message to the Initiator. If a rejection message is not allowed, the Signatory will be asked to confirm the rejection directly, without the possibility of writing a rejection message. If the Signatory confirms the rejection, the Workflow Execution is cancelled and the Main Document can no longer be signed by any other Signatory.

6.5.3 Rejection confirmation page

After a rejection the Signatory is redirected to a page confirming that the signing was rejected and, if a rejection message was created, that the rejection message was sent to the Initiator.

6.6 Signing the Sign Material

The signing workflow is the workflow guiding the Signatory when they are signing the Sign Material.

6.6.1 Signature Drawing Modal

After the signature box has been clicked by the Signatory, the Signature Drawing Modal is opened and the Signatory is instructed to sign. The Signatory can draw their signature on a touchscreen or with a mouse. Once the Signatory has drawn their signature in the Signature Drawing Modal, they can click a button to proceed. Once they have clicked the button to go to the next step the modal closes and the signatory is scrolled to the next step defined by the Workflow Settings. 

6.6.2 PIN by SMS authentication and Signature Confirmation Section

If the authentication was set to PIN by SMS, the Signatory is either a) prompted to type the mobile number they want to use for authentication or b) if the mobile number was prefilled by the Initiator they can only view the mobile number. After the signatory has filled their mobile mobile number or reviewed the one that was prefilled by the Initiator and clicked to send the SMS, the Signature Confirmation Section appears with a) an input field for the PIN, b) a text if they wish to sign and let Scrive eSign register their signature and c) a button to confirm the PIN and complete the signing process. After the correct PIN has been supplied and the Signatory has confirmed that they wish to sign , the signature is registered and the Signature Registration Section is displayed.

6.6.3 Swedish BankID authentication and Signature Confirmation Section

If the authentication was set to Swedish BankID, the Signatory is either a) prompted to type the ID number they want to use for authentication, or b) if the ID number was prefilled by the Initiator this is already prefilled and not editable. After the signatory has a) filled their ID number or reviewed the one that was prefilled by the Initiator and b) clicked to initiate the authentication with Swedish BankID, the Signatory authenticates within the Swedish BankID application. When the authentication is completed in the Swedish BankID application, Scrive eSign registers the signature. 

6.6.4 Signature Confirmation Section

If the authentication was neither set to Swedish BankID nor PIN by SMS then the Signature Confirmation Section asks the Signatory if they wish to either “sign” (if no signature was drawn in the document using the Signature Drawing Modal) or “finish” (if a signature was drawn in the document using the Signature Drawing Modal) and let Scrive eSign register their signature. Once the Signatory has confirmed that they wish to sign or finish the signing process, the signature is registered and the Signature Registration Section is displayed.

6.7 Receiving the confirmation after signing

This is the workflow guiding the Signatory after they have signed the Sign Material.

6.7.1 Signature Registration Section

After the Signatory has confirmed their signature in the Signature Confirmation Section, the Signatory is redirected to the Signature Registration Section. The Signature Registration Section instructs the Signatory that their signature is being registered by Scrive eSign.

6.7.2 Signature confirmation page

After Scrive eSign has completed registering the signature of the Signatory, the Signatory is either redirected to:

		a custom confirmation page. Scrive does not regulate the custom confirmation page other than requiring that the confirmation page should not be misleading to the Signatory, thus it can include any information.

		the Scrive eSign standard confirmation page. The standard confirmation page includes information that the Signatory’s signature has been registered. If the Author had set that Scrive eSign should send an outgoing confirmation message, then the Signatory is also informed that an outgoing confirmation message was sent to the Signatory or that, if there are more Signatories to sign the document, an outgoing confirmation message will be sent to the Signatory after all Signatories have signed.

		the Signing Handover Interface, where a button is displayed leading to the Workflow Session for that next Signatory. This happens if there are other Signatories in line to sign after the Signatory that just signed, and the Delivery Method was set to in-person for any of those Signatories.



6.7.3 Signature confirmation message

If Author set that an outgoing confirmation message should be sent to the Signatory, a confirmation message is sent either via SMS, email or both. The confirmation message includes information that the document has now been signed by all Signatories. The email also includes an original of the Evidence Package and the SMS includes a link to access the Evidence Package online. If the Evidence Package is over 10MB Scrive eSign will not include the Evidence Package in the confirmation email and instead an instruction and a link to access the document will be supplied. If the Author set that a custom confirmation message shall be included in the outgoing confirmation message, the custom confirmation message set by the Author is included after the standard confirmation message texts.

7. Evidence collection

During the Workflow Execution Scrive eSign is collecting evidence to include into the Evidence Package.

7.1 Collecting missing Sign Material

At any time during the Workflow Execution, Scrive eSign presents the Sign Material in its current state in the Sign View meaning that it displays a) images of each page of the Main Document, b) links to all Attachments and c) renders all currently defined Field Data on the pages of the Main Document using the placements specified by the Author. As the process advances, the Sign Material is collected and produced through the following process:

		The Author uploads the initial Sign Material into Scrive eSign, consisting of the Main document, Author Attachments and initial Field Data.

		The Signatories will perform a review of the Sign Material in the Sign View. Depending on the Workflow Settings the Signatory can be asked to upload Signatory Attachments and add more Field Data, so that the Sign Material is completed. This step is reiterated until all Signatories have signed. 

		When the last Signatory has signed, the Sign Material has become fully completed and is locked from further modifications.



7.2 Producing the Transaction Logs

Scrive eSign executes the following activities to produce the Transaction Logs:

		Record as many as possible of the Signatories’ activities in Scrive eSign during Workflow Execution

		Record screenshots of the confirmation after the Signatories have signed through Scrive eSign

		Record system information of the Signatories’ client system

		Record system time of the Signatories’ activities in Scrive eSign



This section will explain the different procedures for recording the Transaction Logs as listed above.

7.2.1 Recording Signatories’ activities in Scrive eSign

Scrive eSign records events when the Signatory has interacted with Scrive eSign during Workflow Execution. The activities in Scrive eSign that are recorded are listed below. Coordinates X=0, Y=0 is the top-left corner of the page, X=1, Y=1 is the bottom-right corner.

		Sample event (as printed in the Evidence Log)

		Event explanation



		Scrive eSign sealed the Evidence Package (as defined in the Service Description) with a keyless digital signature.

		See section 8.1.11.



		Scrive eSign sealed the final PDF with a digital signature.

		See section 8.1.10 and 8.1.12.



		Scrive eSign prepared the final PDF, including evidence collected by Scrive eSign, before sealing with a digital signature.

		See sections 8.1.1 – 8.1.9 



		The party [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) verified their identity with [AUTHENTICATION METHOD] to access the document.

Data returned from the [AUTHENTICATION METHOD]:

Name: [NAMED RETURNED]
ID number: [ID NUMBER RETURNED]


Signature: [SIGNATURE RETURNED]
Online Certificate Status Protocol (OCSP) Response: [OCSP RETURNED]

		See section 6.3.1.



		Scrive eSign sent an automatic reminder to sign using [DELIVERY METHOD] to [EMAIL@EXAMPLE.COM and 012-34 56 78] at the request of the user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]).

		See section 3.3.6.



		The user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) withdrew the invitation to sign and Scrive eSign disabled the possibility to sign for all parties.

		See sections 5.2.



		The user [NAME OF USER ([UNIQUE IDENTIFIER]] changed authentication for [NAME OF PARTY (UNIQUE IDENTIFIER)] from [OLD AUTHENTICATION METHOD] to [NEW AUTHENTICATION METHOD].

		See section 5.9.



		The user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) changed the email address for the party from [BAD@EXAMPLE.COM] to [GOOD@EXAMPLE.COM].

		See section 5.10.



		The user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) changed the mobile number for the party from [BAD-12 34 56] to [GOOD-12 34 56].  

		See section 5.10.



		Scrive eSign locked the document from further modifications by the parties.

		See section 7.1 step 3.



		The signatory [NAME OF SIGNATORY] checked the checkbox “[EXAMPLE ATTACHMENT NAME]”. The text next to the checkbox was “[ACCEPT ATTACHMENT CONDITIONS TEXT]”.

		See sections 3.3.1 and 6.4.15.

[ACCEPT ATTACHMENT CONDITIONS TEXT] is the text that was visible to the signatory and depends on the document’s language setting. In English it is "I have read and accepted the content of the attachment [EXAMPLE ATTACHMENT NAME]".



		The party [NAME OF PARTY] ([UNIQUE IDENTIFIER]) deleted the attachment [ATTACHMENT NAME] previously uploaded by the party [NAME OF PARTY] ([UNIQUE IDENTIFIER]).

		See sections 3.3.2 and 6.4.16.



		Due to a system error Scrive eSign failed to finalise the Evidence Package (as defined in the Service Description) before sealing with a digital signature.

		Sometimes the system may fail to produce the Evidence Package as described in sections 8.1 – 8.3. This event is extremely rare.



		Scrive eSign’s external email delivery system reported that the invitation to [sign/review] the document sent via email to [PARTY@EXAMPLE.COM] was delivered.

		See sections 3.1.4 and 5.1.



		Scrive eSign’s external SMS delivery system reported that the invitation to [sign/review] the document sent via SMS to [012-34 56 78] was delivered.

		See sections 3.1.4 and 5.1.



		Scrive eSign sent an invitation to [sign/review] the document via [delivery method] to [PARTY@EXAMPLE.COM and/or 012-34 56 78]. The invitation included a link that when clicked lead to Scrive eSign’s online interface to [sign/review] documents. The invitation contained the following message: <BR/> <i>This is an example message text.</i>

		See sections 3.1.4, 3.3.7 and 5.1.



		Scrive eSign’s external email delivery system reported that the invitation sent via email to [PARTY@EXAMPLE.COM] could not be delivered and continued attempts were cancelled.

		See section 5.1.



		Scrive eSign’s external SMS delivery system reported that the invitation sent via SMS to [012-34 56 78] could not be delivered and continued attempts were cancelled.

		See section 5.1.



		Scrive eSign’s external email delivery system reported that the invitation sent to [PARTY@EXAMPLE.COM]  was opened.

		See section 5.1.



		The initiator [NAME OF INITIATOR] ([UNIQUE IDENTIFIER]) initiated the signing workflow and Scrive eSign a) locked the signing workflow from further editing, b) set the signing workflow language to [EXAMPLE LANGUAGE: ENGLISH], c) set the signing due date to [EXAMPLE DATE: 2013-01-01 00:00:00 UTC], d) set the time zone to [EXAMPLE TIME ZONE: CET] and e) initiated the signing workflow.

		See section 4.



		The user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) prolonged the signing due date.

		See section 5.3.



		The signatory [NAME OF SIGNATORY] ([UNIQUE IDENTIFIER]) rejected the invitation to sign and Scrive eSign disabled the possibility to sign for all parties. The rejection message from the signatory [NAME OF SIGNATORY] ([UNIQUE IDENTIFIER]) was: <BR/> <i>This is an example message text.</i>

		See section 6.5.2.



		Scrive eSign sent a reminder to [review/sign] via [delivery method] to [SIGNATORY@EXAMPLE.COM and/or MOBILE NUMBER] at the request of the user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]). The reminder message from the user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) was: <BR/> <i>This is an example message text.</i>

		See sections 9.1.4 and 5.7.



		Scrive eSign’s administrator ([ADMIN@EXAMPLE.COM]), a person authorised to administer Scrive eSign, requested preparation of the Evidence Package.

		In the rare event of failure there is a safety feature in Scrive eSign where an authorised person at Scrive can ask the system to try to reseal the Evidence Package.



		The user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) edited the signing workflow in Scrive eSign’s interface to design signing workflows.

		See section 5.4.



		The SMS with the PIN was delivered to [MOBILE NUMBER] for the signatory [NAME OF SIGNATORY (UNIQUE IDENTIFIER)] to use for authentication.

		See section 6.6.2.



		An SMS with a PIN was sent to [MOBILE NUMBER] for the signatory [NAME OF SIGNATORY (UNIQUE IDENTIFIER)] to use for authentication.

		See section 6.6.2.



		The signatory [NAME OF SIGNATORY] ([UNIQUE IDENTIFIER]) uploaded the attachment [EXAMPLE ATTACHMENT NAME] requested by the workflow author. The request had the following description: <BR/> <i>This is an example description.</i>

		See sections 3.3.2 and 6.4.16.



		The signatory [NAME OF SIGNATORY] checked the checkbox “[EXAMPLE ATTACHMENT NAME]”. The text next to the checkbox was “[NOTHING TO UPLOAD TEXT]”.

		See sections 3.3.2 and 6.4.16.

[NOTHING TO UPLOAD TEXT] is the text that was visible to the signatory and depends on the document’s language setting. In English it is "Nothing to upload".



		The signatory [NAME OF SIGNATORY ([UNIQUE IDENTIFIER]) signed the 

document using PIN by SMS as authentication method. The PIN was sent to [MOBILE NUMBER].

		See section 6.6.2.



		The document was signed by [NAME OF SIGNATORY ([UNIQUE IDENTIFIER]) using [AUTHENTICATION METHOD] as authentication method. 


The text signed in the [AUTHENTICATION METHOD] client was:


$signed_text$

Data returned from the  [AUTHENTICATION METHOD]:

  

Name: [NAMED RETURNED]

ID number: [ID NUMBER RETURNED]

Signature: [SIGNATURE RETURNED]

Online Certificate Status Protocol (OCSP) Response: [OCSP RETURNED]

		See section 6.6.3.



		The signatory [NAME OF SIGNATORY ([UNIQUE IDENTIFIER]) signed the document.

		See section 6.7.1.



		The due date for signing the document passed. Scrive eSign disabled the possibility to sign for all parties.

		See section 3.3.5.



		The signatory [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) [CHECKED or UNCHECKED] the checkbox [NAME OF CHECKBOX]. The checkbox's placement in the Main Document: 

Page     X           Y

1            0.123   0.420

		See sections 3.2.4 and 6.4.10.



		The signatory [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) selected the radio button "[NAME OF RADIO BUTTON]" in radio group "[NAME OF RADIO GROUP]". Possible options were: [LIST OF ALL RADIO BUTTON NAMES IN RADIO GROUP]. The radio buttons placement in the Main Document:

Page     X           Y

1            0.123   0.128

1            0.123   0.142

		See sections 3.2.5 and 6.4.12.



		The signatory [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) signed in the signature box [NAME OF BOX]. The box's placement in the Main Document:

Page     X           Y

1            0.123   0.420

		See sections 3.2.5, 6.4.13 (or 6.4.18 if signature box was not placed) and 6.5.11.



		The signatory [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) changed the text in the text field [NAME OF FIELD] from [PREVIOUS VALUE] to [NEW VALUE]. The field's placement in the Main Document: 

Page     X           Y

1            0.123   0.420

		See sections 3.2.3 and 6.4.9 (or 6.4.14 if text field was not placed).



		The party  [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) opened the view to verify their identity before viewing the document.

		See section 6.3.1.



		The party [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) opened the document in Scrive eSign’s online interface to [review/sign] documents.

		See section 6.2.1.



		Highlighting was added to page 3 while [NAME OF PERSON] was viewing.

		See sections 3.5.1 and 6.4.4. 



		Highlighting was removed from page 3 while [NAME OF PERSON] was viewing.

		See sections 3.5.1 and 6.4.4. 





7.2.2 Generating images of the confirmation after Signatories signed

To sign through Scrive eSign the Signatory is asked to confirm the signature and after the Signatory has confirmed their signature a confirmation message is displayed. Scrive eSign will generate an image of the Signatories’ browser environment including the confirmation message in the foreground and the Main Document and Field Data in the background.

The technology for generating an image of the Signatories’ browser environment is not perfect. Therefore, as a safeguard in the event that the image of the Signatories’ browser cannot be generated correctly, Scrive eSign will at each Planned Production Upgrade, generate images of a reference browser environment including the confirmation message in the foreground and a demo Main Document and Field Data in the background. The purpose of the images is to serve as a reference to display how the images of the Signatories’ browser environment should have looked like if the image generation would have been generated correctly.

7.2.3 Recording Signatories’ system information

Scrive eSign records information of the system that the Signatories use at each system event generated by the Signatory. The information that is recorded is:

		IP address



7.2.4 Record the time of each event in Scrive eSign relating to a Signatory’s activity

At the time of an event triggered by a Signatories’ interaction with Scrive eSign, Scrive eSign will log the following information:  

		The time of Scrive eSign servers at the time of the Signatories’ activity 

		The time of the latest Clock Error Sample

		The clock error at the latest Clock Error Sample



7.3 Recording clock error

The time of Scrive eSign servers is controlled using NTP and the servers communicate indirectly with servers equipped with reference clocks whose purpose is to define reference time. Each hour Scrive eSign estimates the error of the clocks of its servers compared to reference time and the estimated error is measured in milliseconds (the “Clock Error Sample” or “CES”). The purpose of the Clock Error Sample is to produce data that can be used in a statistical model to evaluate the accuracy of Scrive eSign servers’ clock at the point of each logged event.

More about the Clock Error Sample and measurement of time in Scrive eSign is explained in the Appendix 4 Evidence of Time.

8. Evidence Package generation

8.1 Preparing the Evidence Package

Once all Signatories have signed electronically, Scrive eSign will execute the following actions to produce the Evidence Material:

		Prepare the Final PDF.

		Append the Verification Page as an additional page to the Final PDF.

		Append the Evidence Quality of Scrive E-signed Documents as an attachments inside the Final PDF.

		Append the Evidence Quality Framework as an attachment inside the Final PDF.

		Append the Service Description as an attachment inside the Final PDF.

		Append the Evidence Log as an attachment inside the Final PDF.

		Append the Evidence of Time as an attachment inside the Final PDF.

		Append the Evidence of Intent as an attachment inside the Final PDF.

		Append the Digital Signature Documentation as an attachment inside the Final PDF.



Once the Evidence Material has been produced Scrive eSign will execute the following actions to secure the integrity of the Evidence Material and thereby produce the final Evidence Package:

		Seal the material in steps 1-9 with a digital signature.

		Seal the material in steps 1-10 with a keyless digital signature (not performed if PAdES digital sealing is used).



A detailed description of the steps 1-11 follows below.

8.1.1 Prepare a Final PDF (step 1)

The Final PDF is prepared by inserting all the pages from the original Main Document, and subsequently all the Field Data is rendered using the placements defined by the Author in the Workflow Settings. If the Author defined that Attachments should be Merged with the Main Document they are added as pages to the Main Document. If the Author defined that Attachments should not be Merged with the Main Document the attachment is hashed using SHA-256. The hash can be found in the Evidence Log. Attachments that are not merged with the Main Documents are not digitally sealed. By comparing the computed hash (the output from execution of the algorithm SHA-256) to a known and expected hash value (the value in the Evidence Log), it’s possible to determine the Attachments’ integrity.

8.1.2 Append the Verification Page (step 2)

The Verification Page is one or several pages appended at the end of the Final PDF and it contains the following information:

		Transaction ID intended for support purposes.

		Information about the Main Document including name, number of pages and by whom it was submitted.

		Information about the each Attachment, including name, number of pages, if it was merged with the Main Document or not and by whom it was submitted.

		Information about the Initiator and each Signatory. 

		Activity history of each Signatory in Scrive eSign during Workflow Execution, including a brief description of the activity, the time of the activity and the IP address.

		A Scrive seal.



At the end of the Verification Page there is brief documentation describing what the Verification Page is. The documentation is intended to give the reader all the information necessary in order to understand:

		The nature of the document (an Evidence Package issued by Scrive).

		That additional documentation about the Evidence Package can be found in the Attachments.

		Where to verify the integrity of the document (https://www.scrive.com/verify).



The purpose of the Verification Page is to make the most important metadata about the Workflow Execution easily accessible.

8.1.3 Append the Evidence Quality of Scrive E-signed Documents (step 3)

The Evidence Quality of Scrive E-signed Documents is a brief introduction to the Evidence Package. The purpose of the document is to serve as an executive summary and help with the understanding of the Evidence Package without having to read through all the documentation. 

8.1.4 Append the Evidence Quality Framework (step 4)

The Evidence Quality Framework explains the legal aspects of digital evidence quality. The purpose of this document is to set a framework for the understanding of digital evidence quality and explain how the Evidence Package relates to such framework.

8.1.5 Append the Service Description (step 5)

The Service Description is this document and is a complete functional specification of Scrive eSign. The Scrive team maintains the following process to keep the Service Description up to date:

		A new version of Scrive eSign has been developed and the staging environment has been updated with the new version. The staging environment is the servers where the final testing of a new version of Scrive eSign is conducted before it is released to all customers. If the new version of Scrive eSign includes new features or substantial adjustments to existing features the Service Description is updated by the Scrive eSign product owner to include the changes made. The Scrive eSign product owner is the person that plans and manages the development of Scrive eSign.

		While on staging the changes to the Service Description is reviewed and corrected by the Scrive legal counsel in dialogue with the Scrive eSign product owner. 

		Once all text changes have been agreed by the Scrive eSign product owner and the Scrive legal counsel, the updated Service Description is to be included with the next updates to Scrive eSign. 



The purpose of the document is to serve as a reference for anyone trying to understand the Evidence Package and its different components.

8.1.6 Append the Evidence Log (step 6)

The Evidence Log includes all Transaction Logs printed in human readable text including a) the Signatories’ activities in Scrive eSign during Workflow Execution, b) all system information of the Signatories, and c) the UTC timestamp created at the moment of each Signatories’ activity.

The purpose of the Evidence Log is to make all collected metadata about the Workflow Execution accessible outside of Scrive eSign and thus independently of Scrive. 

8.1.7 Append the Evidence of Time (step 7)

The Evidence of Time includes a detailed documentation about a) how the time of the servers of Scrive eSign is measured and synchronised with trusted sources of time, b) a mathematical algorithm to calculate the probability of time deviation above certain time intervals and c) the measurements required to insert into the mathematical algorithm, including the last 1000 samples of the servers time deviation and their distribution.

The purpose of the Evidence of Time is to explain how Scrive eSign measures time and

provide a mathematical algorithm by which it is possible to calculate the probability of

the error of the time stamps recorded by Scrive eSign.

8.1.8 Append the Evidence of Intent (step 8)

The Evidence of Intent includes the images of the Signatories browser environment generated by Scrive eSign when the Signatory has signed and is displayed with a confirmation thereof. Additionally the Evidence of Intent also includes the reference images generated by Scrive eSign at each Planned Production Upgrade.

The purpose of the Evidence of Intent is to secure a) evidence of intent to sign and b) evidence of what Sign Material there was intent to sign, to avoid such rhetoric as exemplified by the example with the blue elephant and the pink sheep.

8.1.9 Append the Digital Signature Documentation (step 9)

The Digital Signature Documentation contains an algorithm for how to prove the document’s integrity mathematically. The document integrity can be tested mathematically with the help of a) the Digital Signature Documentation, b) a code published in the Financial Times after the date of sealing the document with the digital signature (step 10) and c) a keyless digital signature has been applied to the document after the date of publishing the code in the Financial Times (step 11). This document does require technical knowledge to be useful.

The purpose of the Digital Signature Documentation is to explain how the integrity of the Evidence Package can be verified independently of Scrive or any other third party. Note that the Digital Signature Documentation is not intended as the primary method for proving the document’s integrity. The use of the Digital Signature Documentation is intended as a last resort after which all other methods of verifying the integrity have failed. To clarify, the intended order for verifying the integrity of a document is:

		Scrive provides the primary method for verifying the integrity of a signature at https://www.scrive.com/verify. Here the document owner can upload the document and get an automated validation of the document integrity. This method does not require any technical knowledge to be useful.

		If this primary method for some reason fails to perform the verification of integrity then the digital signature provider, Guardtime (http://www.guardtime.com), can be contacted directly for verification. This second method also does not require any technical knowledge to be useful.

		Finally, if both previous methods have failed, the Digital Signature Documentation can be used to mathematically verify the document integrity.



8.1.10 Append the Digital Signature (step 10)

When the steps 1-9 have been performed the document is sealed with a digital signature from Guardtime to produce the complete Evidence Package (steps 1-10).

The purpose of the Digital Signature is to be able to prove the integrity of the Evidence Package with the help of Guardtime. Additionally the digital signature also has a function of a strong timestamp useful as evidence of time at the point of sealing the document. Learn more about this in the Digital Signature Documentation.

8.1.11 Append the Keyless Digital Signature (step 11)

Around the 20th each month Guardtime will make an updated Keyless Digital Signature available. Scrive eSign will apply the updated Keyless Digital Signatures on Evidence Packages that were produced by Scrive eSign 40 days after the initial signing.

The purpose of the Keyless Digital Signature, is that the integrity of the Evidence Package can be verified mathematically and independently of Scrive, Guardtime or any other third party, only relying on public information. Additionally, the verification will provide irrefutable evidence about when the timestamp in step 10 was generated. Learn more about this in the Digital Signature Documentation.

8.1.12 PAdES digital signature (optional to Steps 10 and 11)

The PAdES digital signature secures that the document can not be tampered without breaking the signature. In addition, the following are appended to the document as part of PAdES digital signature: 

		A URL to a Certificate Revocation List is appended that can be read to assure that the certificate is not in a revoked state at the time of signing of the document. 

		An OCSP (online certificate status protocol) is embedded to check the revocation status of the certificate. 

		A TimeStamp is added at the time of signing to ensure two things; that the signature was valid at the time of signing; and (ii) that the signature remains valid over time. 



9. Document administration

Scrive eSign has a basic document management system. This system is described in this section.

9.1 Document list

9.1.1 List view

Initiated Workflows and Evidence Packages from completed workflows are displayed in a list with progress status, time of latest event, name of Initiated Workflow, Initiator, Parties and Delivery Method(s).

9.1.2 Learn more and manage workflow

By clicking the name of an Initiated Workflow, the User is redirected to the Document View where there is more information about the workflow progress and options to manage the workflow.

9.1.3 Mass-withdraw invitations

To withdraw an invitation to sign an Initiated Workflow, select Initiated Workflows by checking the checkboxes on the side and press “withdraw”. The invitation to sign the selected Initiated Workflows will be withdrawn and they will no longer be possible to sign. If a Signatory clicks an invitation link to a withdrawn document they will land in a landing page with an instruction that the Workflow Execution has been cancelled.

9.1.4 Send mass-reminder

To remind Signatories of an Initiated Workflow to sign, select by checking the checkboxes on the side and press “send reminder”. The reminder to sign the selected Initiated Workflows will be sent to all the Signatories that haven’t signed using the Delivery Method as initially selected by the Author. If a specific sign order has been defined the reminder will only be sent to the next Signatory in line for signing.

9.1.5 Delete

To delete an Initiated Workflow or Evidence Package from the list view, select by checking the checkboxes on the side and press delete. Initiated Workflows that are deleted will also automatically be withdrawn.

9.1.6 Filter and search

Filter documents based on workflow progress status, initiator and/or date. Search the list of Template Workflows with free text search. Matches will be provided for all free text data.

9.1.7 Download all documents

Select what documents to download and download a zip-file including the PDFs of the selected documents. The Main Document from Initiated Workflows will be downloaded in its current state and finalised documents will be downloaded as completed Evidence Packages.

9.1.8 Download metadata as CSV

By selecting this option metadata from all transactions will be downloaded as CSV. The metadata includes information about each Party and the most important activities of the Party during Workflow Execution.

9.2 Template Workflow editing list

9.2.1 List view

Template Workflows are displayed in a list time of latest change, name of Template Workflow, Initiator, Parties and Delivery Method(s). Deleted Template Workflows are deleted instantaneously.

9.2.2 Filter and search

Search the list of Template Workflows with free text search.

9.2.3 Delete

To delete a Template Workflow from the list view, select one or multiple templates by checking the checkboxes on the side and press delete.

9.2.4 Share

To share a Template Workflow in the list view with other Users in the same organisation, select one or multiple Template Workflows by checking the checkboxes on the side and press share.

9.3 Trash list

9.3.1 List view

Deleted Initiated Workflows, Template Workflows and Evidence Packages are displayed in a list with progress status, time of latest event, name of Initiated Workflow, Initiator, Parties and Delivery Method(s). Deleted documents stay in the list for one month before Scrive eSign deletes them permanently from the system.

9.3.2 Filter and search

Filter documents based on workflow progress status, initiator and/or date. Search the list of Template Workflows with free text search. Matches will be provided for all free text data.

9.3.3 Restore

To restore a document back to the documents list, select by checking the checkboxes on the side and press restore.

9.4 Auto-deletion of documents and personal data

This is a setting that will instruct Scrive eSign to auto-delete documents and personal data after a number of days as defined by the account administrator. This applies to all documents except templates and documents pending signing. Upon deletion the documents are moved to Trash.

10. Account administration

10.1 Organisation administration

Accounts in Scrive eSign are organised in organisations. Each User belongs to an organisation. The organisation settings will be used in the Users interactions with Parties when using the system.

10.1.1 Organisation details

In the account section it is possible to edit the organisation details. The organisation details include name, organisation number and address. The name and organisation number will be displayed whenever the User is displayed as Party to a Workflow Execution, including places such as the Sign View and the Verification Page. The organisation address and mobile number  of the organisation’s administrators will be used for billing and support purposes.

10.1.2 White-label branding

There are two types of white-label branding in Scrive eSign: the Workflow Session branding and the complete white-label branding. In the account section it is possible to white-label the Workflow Sessions with the company brand profile, including a) the Sign View, b) the emails,  c) SMS’ d) the logged in part (such as the Design View), e) the favicon, f) the browser title. The complete white-label branding can only be set by a Scrive administrator and additionally to the Workflow Session branding includes white-labeling of a) the login and signup views, b) party colors and c) document status icons. 

10.2 User administration

10.2.1 User privileges

There are two levels of user privileges: standard and admin. The standard User can do everything as specified in the previous sections of this specification document. The admin User has the additional privileges as specified below.

		Privilege

		Explanation



		Edit company details

		Can edit the details of the organisation’s Scrive eSign account.



		Add user

		Can add users to the organisation’s Scrive eSign account.



		Remove user

		Can remove users from the organisation’s Scrive eSign account.



		White-label branding

		Can do Workflow Session branding for all users of the organisation’s Scrive eSign account.



		Access all documents

		Can access all documents of all Users in the organisation’s Scrive account.



		Manage all documents

		Can manage all documents of all Users in the organisation’s Scrive account.





10.2.2 User management

In the account section the admin User can add Users by typing name and email address. The person will then be invited to have an account as part of the organisation of the inviting admin User. The Users of the organisation are displayed in a list and can be removed from the organisation by selecting the User and deleting it. All documents of that User will stay the property of the organisation.

